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 การปฏิบัติงานด้านการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ 
(ระบบหลัก) จ านวน 4 ระบบ ประกอบด้วย ระบบการจัดการงบประมาณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Budgeting) ระบบ
แผนที่การจัดการงบประมาณ (e-BGIS) ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดท าแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ (BB EvMIS) และระบบสารสนเทศเพื่อการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (BBL) 
 ส านักงบประมาณต้องประมวลผลสารสนเทศต่าง ๆ จากระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ เพ่ือใช้
ประกอบการจัดท าเอกสารร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ เอกสารประกอบและแบบรายงานค าชี้แจงต่าง ๆ 
เพ่ือให้ได้สารสนเทศที่ครบถ้วนตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญฯ กฎหมาย ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรี  
ที่เกี่ยวข้อง ดังนั้นจึงจ าเป็นที่หน่วยรับงบประมาณ ต้องช่วยตรวจสอบและจัดเตรียมข้อมูลที่เกี่ยวข้อง ส าหรับ
การบันทึกข้อมูล และพิมพ์รายงานตามแบบฟอร์มที่ก าหนดในระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ  
  โดยเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับงบประมาณต้องมีควำมรู้ควำมเข้ำใจอย่างน้อย ดังนี้  
              1. โครงสร้ำงงบประมำณตำมยุทธศำสตร์กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ประกอบด้วย               
                  - ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ แผนงาน เป้าหมายเชิงยุทธศาสตร์ นโยบายการจัดสรร
งบประมาณ 
                  - ลักษณะรายจ่าย (รายจ่ายลงทุน/รายจ่ายประจ า)  
                  - งบรายจ่าย จ าแนกเป็น 5 ประเภท ดังนี้ 1) งบบุคลากร ได้แก่ เงินเดือน ค่าจ้างประจ า ค่าจ้าง
ชั่ วคราว และค่าตอบแทนพนักงานราชการ  รวมถึงงบรายจ่ายอ่ืนใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว  
2) งบด าเนินงาน ได้แก่ ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค รวมถึงงบรายจ่ายอ่ืนใดใน
ลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 3) งบลงทุน ได้แก่ ค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง รวมถึงงบรายจ่ายอ่ืนใดใน
ลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 4) งบเงินอุดหนุน และ 5) งบรายจ่ายอื่น 
                  - ประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า รายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ   
              2. แผนของยุทธศำสตร์กระทรวง/หน่วยรับงบประมำณ เช่น วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธิ์และ
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณ เป้าหมายการให้บริการกระทรวงและตัวชี้วัด ยุทธศาตร์
กระทรวง เป้าหมายการให้บริการหน่วยงานและตัวชี้วัด กลยุทธ์หน่วยงาน ผลผลิต/โครงการและตัวชี้วัด 
กิจกรรมและตัวชี้วัด  
              3. กำรเชื่อมโยง (Mapping) โดยก าหนดผลผลิต/โครงกำร ภายใต้แผนงาน ให้สอดคล้องและ
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์ชาติ แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
แผนการปฏิรูปประเทศ (ฉบับปรับปรุง) นโยบายหลัก 12 ด้าน และนโยบายเร่งด่วน 12 เรื่อง 
              4. ข้อมูลระดับรำยกำร (ภำยใต้งบรำยจ่ำย) ของกิจกรรม ผลผลิต/โครงกำร ตำมเป้ำหมำยกำร
ให้บริกำรหน่วยงำน – เป้ำหมำยกำรให้บริกำรกระทรวง - แผนงำน  
                   ทั้งนี้ ต้องบันทึกข้อมูล “สรุปค ำชี้แจงรำยกำร” (ความสอดคล้องกับแผนพัฒนาต่าง ๆ ที่มา
ของรายการ เหตุผลความจ าเป็น ที่มาของค่าใช้จ่าย/ราคาต่อหน่วย) เพ่ือใช้ประกอบในการพิจารณาจัดสรร
งบประมาณ หากเป็นรายการที่จะต้องก่อหนี้ผูกพันข้ามปี ต้องแสดงวัตถุประสงค์และเหตุผลความจ าเป็น 
              5. ข้อมูลรำยละเอียดต่ำง ๆ ตำมเอกสำรงบประมำณ ฉบับท่ี 3 ของปีงบประมาณก่อนหน้า 

สรุปขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลต่ำง ๆ ของหน่วยรับงบประมำณ  
ในระบบสำรสนเทศด้ำนกำรงบประมำณของส ำนักงบประมำณ ตำมปฏิทินงบประมำณรำยจ่ำย

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566 
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กำรทบทวนและ 

วำงแผนงบประมำณ 

กำรจัดท ำ 

งบประมำณ 

กำรอนุมัติ 

งบประมำณ 
กำรติดตำม 

งบประมำณ 

1. ภำพรวมของกระบวนกำรงบประมำณกับระบบสำรสนเทศด้ำนกำรงบประมำณตำมปฏิทินงบประมำณ 
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BB EvMIS , BBL e-Budgeting ,  
BB EvMIS , BBL 

(1) บันทึกข้อมูลรายละเอียด 
ค ำขอเบื้องต้น (แผนงาน
บุคลากรภาครัฐ) 
ยกเว้น จังหวัด/กลุ่มจังหวัด 

(2) บันทึกข้อมูลรายละเอียด
ค ำขอฯ 
    2.1 รายละเอยีดของหนว่ย
รับงบประมาณ 
    2.2 ข้อมูลเงินงบประมาณฯ 
    2.3 แผนการปฏิบัติงานและ
การใช้จ่ายงบประมาณ 

(2) บันทึกข้อมูลรายละเอียด
ค าขอฯ 
    2.1 รายละเอยีดของหนว่ย
รับงบประมาณ และแผนการ
ปฏิบัติงาน 
    2.2 แผนการใช้จา่ย
งบประมาณ (เงินงบประมาณ 
ประมาณการรายจ่ายล่วงหนา้ 
และเงินนอกงบประมาณ) 

- จัดท าข้อมูล  
พ.ร.บ.งบประมาณ 
- พิจารณาเห็นชอบแผนฯ 
(สงป. 301 - 302) 
- จัดสรรงบประมาณฯ 

(3) บันทึกข้อมูลแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จา่ย
งบประมาณรำยเดือน ตำม 
ไตรมำส 1 – 4 ตำม พ.ร.บ.
งบประมำณ 

บันทึกข้อมูลค าขอเพิ่มและ
เปลี่ยนแปลงงบประมาณฯ (ถ้ามี)  

(3) บันทึกข้อมูลแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จา่ย
งบประมาณรำยเดือน ตำม 
ไตรมำส 1 – 4 ตำม พ.ร.บ.
งบประมำณ 
 

บันทึกข้อมูลค าขอเพิ่มและ
เปลี่ยนแปลงงบประมาณฯ (ถ้ามี)  

(4) บันทึกข้อมูลผลการ
ปฏิบัติงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณรำยเดือน ตำม
ไตรมำส 1 - 4 

แบบค ำขอฯ                          
สงป. 301 - 302 

- พิจารณารายละเอียดค าขอฯ 
- จัดท าข้อมูล ร่าง พ.ร.บ. 
งบประมาณ และเอกสาร
ประกอบ 

- ติดตามผลการปฏิบัติงานและ
ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

การปรับแผนฯ (ถา้มี)  

สงป. 301 – 302 

(แผนฯ ตำม พ.ร.บ.) 
สงป. 301 – 302 

(ผลกำรด ำเนินงำน) 

(4) บันทึกข้อมูลผลการ
ปฏิบัติงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณรำยเดือน ตำม
ไตรมำส 1 - 4 

การปรับแผนฯ (ถา้มี)  
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• ตัวอย่ำงกำรเชื่อมโยงข้อมูลตำมยุทธศำสตร์กำรจัดสรรงบประมำณ 
โดยกระทรวงต้องเชื่อมโยงเป้าหมายการให้บริการกระทรวงตามแผนงานกับเป้าหมายเชิงยุทธศาสตร์ จากนั้น

หน่วยรับงบประมำณในสังกัดเชื่อมโยงเป้าหมายการให้บริการหน่วยงานตามแผนงานฯ กับเป้าหมายฯ กระทรวงตาม
แผนงานฯ เชื่อมโยงผลผลิต/โครงการกับเป้าหมายฯ หน่วยงานตามแผนงานฯ และเชื่อมโยงกิจกรรมกับผลผลิต/โครงกำร 
เพื่อบันทึกวงเงินในรำยกำร (ภำยใต้งบรำยจ่ำย) เช่น เงินงบประมาณ  เงินประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า และเงินนอก
งบประมาณ (สามารถเชื่อมโยงเฉพำะกิจกรรมกบัผลผลิต/โครงการ เพื่อด าเนินการบันทึกวงเงินก่อนได้) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากภาพรวมของกระบวนการงบประมาณกับระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ สามารถสรุปขั้นตอน 
การบันทึกข้อมูลต่าง ๆ ของหน่วยรับงบประมาณ ดังนี้ 
 
   หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด 

 1.1 ระบบ e-Budgeting : ระบบกำรจัดกำรงบประมำณอิเล็กทรอนิกส์ เป็นเครื่องมือส าคัญในการ
รวบรวมประมวลผลข้อมูลตามกระบวนการงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของประเทศของทุกหน่วยรับงบประมาณ 
ตั้งแต่ขั้นค าขอฯ (ยกเว้นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) ประกอบด้วย ค ำขอเบื้องต้น (แผนงำนบุคลำกรภำครัฐ) ค ำขอ
งบประมำณ ขั้นพิจารณาฯ  ขั้นร่าง พ.ร.บ. และขั้น พ.ร.บ.งบประมาณ เพื่อจัดท ารายงานตามแบบค าขอฯ เอกสาร
งบประมาณ และเอกสารประกอบ ตลอดจนส่งข้อมูล พ.ร.บ.งบประมาณ ให้กรมบัญชีกลาง (ระบบ GFMIS)  
ซึ่งเชื่อมโยงข้อมูลกับระบบ e-BGIS ระบบ BB EvMIS และระบบ BBL มีขั้นตอนการบันทึกข้อมูลสรุป ดังนี้ 
       (1) บันทึกข้อมูลรำยละเอียดค ำขอเบื้องต้น (แผนงำนบุคลำกรภำครัฐ) 

• ระบบค่ำใช้จ่ำยบุคลำกร บันทึกข้อมูลขั้น 5E.1  
                    1) โยกข้อมูลระดับกิจกรรม หรือ เชื่อมโยงข้อมูลหลักกิจกรรม (กรณีกิจกรรมใหม่) กับสาย
ยุทธศาสตร์จัดสรร (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) ก่อนบันทึกข้อมูลในระบบประมาณการค่าใช้จ่ายบุคลากร โดยในปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 หน่วยรับงบประมาณไม่ต้องด าเนินการในขั้นตอนนี้ เนื่องจากส านักงบประมาณได้อ านวยความสะดวกในการ
โยกข้อมูลให้อัตโนมัติเรียบร้อยแล้ว 

                   2) บันทึกรายละเอียดข้อเสนอวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (แผนงานบุคลากรภาครัฐ) /
บันทึกผลการพิจารณาในโปรแกรมระบบค่าใช้จ่ายบุคลากร (จ านวน 8 โปรแกรม) ให้ครบถ้วน หลังจากนั้นให้ประมวลผล
ข้อมูล และจัดท ารายงาน เช่น รำยงำน ง.001 พร้อมแนบเอกสารประกอบการพิจารณา 

ข้อควรระวัง : กำรบันทึกข้อมูลรำยละเอียดค ำขอฯ ในระบบค ำของบประมำณ ขั้น 2.3 โดยค ำของบประมำณแผนงำนบุคลำกร
ภำครัฐให้บันทึกข้อมูลที่ตรงกับรำยงำน ง.001 ในระบบค่ำใช้จ่ำยบุคลำกร ประกอบด้วย ชื่อรำยกำร จ ำนวนรำยกำร และวงเงิน
งบประมำณ  

 

ยุทธศาสตร์การจดัสรรงบประมาณ 

แผนงาน 
เป้าหมายเชิงยุทธศาสตร ์

เป้าหมายการให้บริการกระทรวง และตัวช้ีวัด 
เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน และตัวช้ีวัด 

                      ผลผลิต/โครงกำร    และตัวช้ีวัด 
                             กิจกรรม        และตัวช้ีวัด 
                             รำยกำร 

(เงินงบประมาณ เงินประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า 
เงินนอกงบประมาณ ) 

 

 

กรณีมีผลผลิต/โครงกำรใหม่ 
ประสานเจ้าหน้าทีส่ านักงบประมาณ 
ที่รับผิดชอบหน่วยรับงบประมาณ  
เพื่อขอเปิดผลผลิต/โครงการใหม ่

Mapping  กับแผนต่าง ๆ เช่น  
แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาต ิ
แผนพัฒนาเศรษฐกิจฯ 
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       (2) บันทึกรำยละเอียดค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  
• ระบบกำรจัดท ำค ำของบประมำณ :  

(ข้อ 2.1 รำยละเอียดของหน่วยรับงบประมำณ และข้อ 2.2 ข้อมูลเงินงบประมำณฯ) 
                               - กระทรวงบันทึกข้อมูลขั้น 2.1  [หน้ำ 9] 
                                 1) ทบทวนปรับปรุงทะเบียนและข้อมูลพื้นฐานของกระทรวง เช่น วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธิ์
และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณ เป้าหมายการให้บริการกระทรวงและตัวชี้วัด พร้อมกับเชื่อมโยง
กับเป้าหมายเชิงยุทธศาสตร์ตามแผนงานและยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ ยุทธศาสตร์กระทรวง 
                               - หน่วยรับงบประมำณบันทึกข้อมูลขั้น 2.3   
                                 2) โยกข้อมูลงบประมาณตาม พ.ร.บ.งบประมาณ ของปีก่อนหน้ามาตั้งเป็นข้อมูลเบื้องต้น ยกเว้น
กิจกรรมในแผนงำนบุคลำกร เนื่องจำกมีกำรโยกข้อมูลแล้ว และพิมพ์ “รายงานตรวจสอบก่อนการ Sign OFF ข้อมูล” 
ตรวจสอบข้อมูลงบประมาณตาม พ.ร.บ.งบประมาณ ของปีก่อนหน้า  [หน้ำ 11] 
                                 3) ทบทวนปรับปรุงทะเบียนและข้อมูลพื้นฐานของหน่วยรับงบประมาณ เช่น วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณ เป้าหมายการให้บริการหน่วยรับงบประมาณและ
ตัวชี้วัด กลยุทธ์หน่วยงาน ข้อมูลพื้นฐานระดับผลผลิต/โครงการและตัวชี้วัด ข้อมูลระดับกิจกรรมและตัวชี้วัด ข้อมูลระดับ
รำยกำรและสรุปค ำชี้แจงรำยกำร แนบไฟล์เอกสำรประกอบกำรจัดท ำค ำของบประมำณ  [หน้ำ 12] 
                                 4) บันทึกข้อมูลวงเงินงบประมาณระดับรายการ เงินประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า และเงินนอก
งบประมำณ  [หน้ำ 14] 

ข้อควรระวัง : ต้องบันทึกวงเงินงบประมำณของระบบค ำของบประมำณ และระบบค่ำใช้จ่ำยบุคลำกรให้เท่ำกัน  
โดยให้จัดท ำงบประมำณเป็นหลักร้อย ตำมหลักกำรในกำรจัดท ำงบประมำณ 

                                 5) การเชื่อมโยง (Mapping) ข้อมูลส าคัญต่าง ๆ เช่น ยุทธศาสตร์ชาติ แผนแม่บทภายใต้
ยุทธศาสตร์ชาติ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ แผนการปฏิรูปประเทศ (ฉบับปรับปรุง) นโยบายหลัก 12 ด้าน 
และนโยบายเร่งด่วน 12 เรื่อง รวมถึงแสดงควำมสอดคล้องของรำยกำรกับแผนพัฒนำหรือควำมต้องกำรในพื้นที่ เช่น 
แผนชุมชน แผนพัฒนาท้องถิ่น ... (ถ้ามี) [หน้ำ 15] 
                                 6) พิมพ์รายงานเพื่อตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล เช่น 1)รายงานตรวจสอบก่อนการ 
Sign OFF ข้อมูล 2)รายงานตรวจสอบสายการเชื่อมโยงข้อมูลยุทธศาสตร์จัดสรร 3)รายงานตรวจการเชื่อมโยงข้อมูลรายการ 
Mega/Issue/FlagShip/แผนพัฒนาฯ/บูรณาการ/ด าเนินการให้CBO/ประเด็นเร่งด่วน/ประเด็นปฏิรูป/แผนแม่บทรายงาน 
4) เอกสารงบประมาณ 5)รำยงำนแบบค ำขอฯ และแจ้งให้เจ้ำหน้ำที่กองจัดท ำงบประมำณตรวจสอบควำมถูกต้อง  
[หน้ำ 16] 
                                 7) หน่วยรับงบประมาณ Sign Off ขั้น 2.3  
                                  8) บันทึกข้อมูลเงินนอกงบประมำณ (ภำพรวมหน่วยรับงบประมำณ) ขั้น 2.4 “โปรแกรม
บันทึกเงินนอกงบประมำณ /ประมำณกำรเงินนอกและแผนกำรใช้จ่ำยฯ” กรณีไม่มีเงินนอกงบประมำณ ให้เลือกไม่มี 
เงินนอกงบประมาณ โดย                                     หากไม่เลือกไม่สามารถจะ Sign Off ได้ 
                                  9) น าส่งข้อมูลถึงส านักงบประมาณ โดยการ Sign Off ขั้น 2.4  และประสำนกระทรวง Sign Off 
ขั้น 2.5 (ถ้ามี)                                 
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ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 66]...[13/12/64] 

 
ศึกษารายละเอียดวิธีการบันทึกข้อมูล และข้อมูลส าคัญต่าง ๆ  โดย คลิก “คู่มือ” (หลังจาก log in เข้าระบบ e-Budgeting) 
จากนั้น ในช่องเงื่อนไขค าค้น ระบุ ปีงบประมาณ เช่น “66” และ คลิก “ค้นหา” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ทั้งนี้ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ได้มีการเพิ่มประสิทธิภาพระบบ e-Budgeting ให้สามารถใช้งานง่าย 
สะดวก และรวดเร็ว ตัวอย่างเช่น รองรับการใช้งานผ่าน Edge , Chrome สามารถเรียกรายงานจากอุปกรณ์พกพาได้ 
(เช่น มือถือ) ไม่ต้องติดตั้งระบบรายงาน โปรแกรมบันทึกข้อมูลมีลักษณะการท างาน เช่น copy ข้อมูล คล้าย Excel 
และสามารถค้นหาเมนูที่ต้องการใช้งานได้รวดเร็ว เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแสดงตัวอย่างหน้าจอโปรแกรมบันทึกข้อมูลมีลักษณะการท างาน เช่น copy ข้อมูล คล้าย Excel 
 
 
 
 
 

รูปแสดงตัวอย่างหน้าจอเมนู วิธกีารค้นหาเมนูที่ต้องการใช้งานได้รวดเร็ว โดยระบุ “Keyword” 
 
 

1 2 
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 1.2 ระบบ e-BGIS : ระบบแผนที่กำรจัดกำรงบประมำณ สามารถประมวลผลและแสดงผลสารสนเทศ 
ด้านการงบประมาณตามมิติพื้นที่ (Area) มิติหน่วยรับงบประมาณ (Function) และมิตินโยบายส าคัญ (Agenda) 
ในเชิงภูมิสารสนเทศโดยเชื่อมโยงข้อมูลรายละเอียดงบประมาณฯ จากระบบ e-Budgeting ในขั้นค าขอ ขั้นร่าง พรบ. 
และขั้นพรบ. รวมถึงข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณจากระบบ BB EvMIS ซึ่งหน่วยรับ
งบประมาณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด บันทึกค่าพิกัด โดยรายการค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ที่มีพื้นที่ด าเนินการ/
ที่ตั้งภายในหน่วยรับงบประมาณ สามารถเลือกหน่วยปฏิบัติที่ทะเบียนรายการในระบบ e-Budgeting เพื่อระบุค่าพิกัด
ได้ ยกเว้นรำยกำรที่มีพื้นที่ด ำเนินกำร/ที่ตั้งภำยนอกหน่วยรับงบประมำณ ให้บันทึกค่ำพิกัดแบบจุดเดี่ยว (Point) 
ตำมรำยกำรผ่ำนระบบ e-Budgeting 

 1.3 ระบบ BB EvMIS : ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดท าแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ เป็นเครื่องมือในการจัดท าแผนและติดตามผลการปฏิบตัิงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรบั
งบประมาณรายเดือน ตามไตรมาส 1 - 4  มีระบบงานย่อย 2 ระบบ คือ ระบบบันทึกแผน/ผลปฏิบัติงาน และระบบ
บันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ ส าหรับให้หน่วยรับงบประมาณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดใช้จัดท าแผนการ
ปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณของงบประมาณฯ ปีปัจจุบัน (ขั้นค าขอ และขั้น พ.ร.บ.) และรายงานผลการ
ปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณปีก่อนหน้า ตามแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณที่หน่วยรับ
งบประมาณ ก าหนดไว้ โดยผ่านการเห็นชอบแผนฯ จากส านักงบประมาณ ซึ่งน าเข้าผลการเบิกจ่ายจากระบบ GFMIS 
และเชื่อมโยงข้อมูลกับระบบ e-Budgeting และระบบ e-BGIS มีขั้นตอนการบันทึกข้อมูลสรุป ดังนี้ 
       (2) บันทึกรำยละเอียดค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี [หน้ำ 17] 

• ระบบบันทึกแผน/ผลปฏิบัติงำน และระบบบันทึกแผน/ผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ :  
(2.3 แผนกำรปฏิบัติงำนและกำรใช้จ่ำยงบประมำณ) 

                                 1) แจ้งศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศตั้งฐานข้อมูลหลังจาก Sign Off ขั้น 2.4  
                                 2) บันทึกข้อมูลแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณตำมวงเงินค ำขอฯ รายเดือน 
ตามไตรมาส 1 – 4 ใน ขั้น 2.5 (ควรบันทึกข้อมูลตัวชี้วัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยรับงบประมาณ ผลผลิต/
โครงการและตัวชี้วัด และกิจกรรม จากระบบ e-Budgeting ให้ถูกต้อง หำกแก้ไขในระบบ BB EvMIS ต้องกลับไป
แก้ไขในระบบ e-Budgeting ด้วย) 
                                 3) บันทึกข้อมูลสถานะการด าเนินงานของรายการครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  
                                 4) พิมพ์รายงาน เช่น “แบบสงป. 301 - 302”  
                                 5) Sign Off ขั้น 2.5 
       (3) บันทึกข้อมูลแผนกำรปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ตำม พ.ร.บ.งบประมำณ  
(หลังส านักงบประมาณจัดท าข้อมูล พ.ร.บ.งบประมาณที่ผ่านการพิจารณา วาระ 2 - 3 แล้ว) [หน้ำ 18] 
                                 1) บันทึกข้อมูลแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณตำมวงเงิน พ.ร.บ.
งบประมำณ รายเดือน ตามไตรมาส 1 – 4 ใน ขั้น 5D.1  
                                 2) บันทึกข้อมูลสถานะการด าเนินงานของรายการครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  
                                 3) พิมพ์รายงาน เช่น “แบบสงป. 301 - 302”  
                                 4) น าส่งข้อมูลถึงส านักงบประมาณ โดยการ Sign Off ขั้น 5D.1  และประสานเจ้าหน้าที่กอง
จัดท างบประมาณ พิจารณาเห็นชอบแผนฯ โดยการ Sign Off ขั้น 5D.2 (เพื่อให้สามารถรายงานผลฯ ได้) 
       (4) บันทึกข้อมูลผลกำรปฏิบัติงำนและผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยเดือน ตำมไตรมำส 1–4 [หน้ำ 18] 
                                 1) น าเข้าข้อมูลผลการเบิกจ่ายจากระบบ GFMIS แบบอัตโนมัติได้เฉพาะรายการครุภัณฑ์ 
ที่ดินและสิ่งก่อสร้างเท่านั้น และพิมพ์ “รายงานตรวจสอบการบันทึกเงินระดับรายการ” เพื่อตรวจสอบกิจกรรมและ
รายการที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 
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ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 66]...[13/12/64] 

                                 2) บันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ สถานะการด าเนินงาน และ
ความก้าวหน้าของรายการครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  เป็นรายเดือน เมื่อสิ้นสุดไตรมาสให้น าส่งข้อมูล  
(Sign Off) ตามขั้น 5D.4 ไตรมาส 1 >> ขั้น 5D.5 ไตรมาส 2 >> ขั้น 5D.6 ไตรมาส 3 >> ขั้น 5D.7 ไตรมาส 4 
 
 
ข้อควรระวัง : กำรแก้ไขข้อมูล ตัวอย่างเช่น เมื่อ Sign Off ไตรมาส 1 แล้ว และบันทึกข้อมูลไตรมาส 2 แล้ว ไม่ควรถอน
น ำส่ง (แจ้งศูนย์เทคโนโลยีฯ) กลับไปแก้ไข้อมูลไตรมาส 1 เนื่องจำกข้อมูลในไตรมำส 2 จะถูกลบหมด ดังนั้น  
หน่วยรับงบประมาณ ต้องตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลให้เรียบร้อยก่อน Sign Off 
 
 

   องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 1.4 ระบบ BBL : ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (อปท.)  
ใช้เป็นเครื่องมือส าหรับการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งเป็นหน่วยรับงบประมาณที่มีรูปแบบ
เฉพาะในการจัดท างบประมาณ ประกอบด้วย ระบบค ำของบประมำณ ระบบพิจำรณำงบประมำณ และระบบแผน/
ผลกำรปฏิบัติงำนและแผน/ผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ทั้งนี้ เมื ่อหน่วยรับงบประมาณส่งข้อมูลค าขอฯ และ 
ส าน ักงบประมาณพิจารณางบประมาณแล้ว ระบบ BBL ส่งข้อมูลการพิจารณางบประมาณเข้าสู ่ระบบ  
e-Budgeting เพื่อจัดท าเอกสารร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าป ีและจัดท าข้อมูล พ.ร.บ.งบประมาณ 
จากนั้นระบบ e-Budgeting ส่งข้อมูลให้ระบบ BBL เพื่อให้หน่วยรับงบประมาณจัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผน 
การใช้จ่ายงบประมาณ สถานะการด าเนินงานของรายการครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้างตาม พ.ร.บ. งบประมาณ เมื่อ
ส านักงบประมาณพิจารณาเห็นชอบแผนฯ แล้ว หน่วยรับงบประมาณรายงานผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณ สถานการณ์ด าเนินงานและความก้าวหน้าของรายการฯ เป็นรายเดือน ตามไตรมาส 1 – 4 โดยมีขั้นตอน 
การบันทึกข้อมูลสรุป ดังนี้ 
       (2) บันทึกรำยละเอียดค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี [หน้ำ 20] 

• ระบบค ำของบประมำณ : บันทึกข้อมูล ขั้น 2.4 
         ข้อ 2.1 รำยละเอียดของหน่วยรับงบประมำณ และแผนกำรปฏิบัติงำน 

                                 1) บันทึกข้อมูลรายละเอียดหน่วยรับงบประมาณ เช่น วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธิ์และ
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับฯ ขอบเขตการด าเนินงาน เงินสะสม/เงินสะสมสุทธิ  
                                 2) ค่าเป้าหมายเป็นรายเดือน ตามไตรมาส ตามตัวชี้วัดระดับต่าง ๆ ประกอบด้วย เป้าหมาย
การให้บริการหน่วยรับงบประมาณ ผลผลิต และกิจกรรม 
                             ข้อ 2.2 แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ (เงินงบประมำณ ประมำณกำรรำยจ่ำยล่วงหน้ำ และ
เงินนอกงบประมำณ) 
                                 3) ผลการเบิกจ่ายจริงปีก่อนหน้า 2 ปี และเงินตามพ.ร.บ.งบประมาณปีก่อนหน้า 
                                 4) แผนการใช้จ่ายงบประมาณ (ค าขอ) เงินงบประมาณ และเงิน MTEF เป็นรายเดือน  
ตามไตรมาส ซึ่งรายการเงินอุดหนุนทั่วไป ระบบก ำหนดรำยกำรให้อัตโนมัติ และเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นสามารถเพิ่มรำยกำรงบลงทุนที่ต้องกำร 
                                 5) เงินนอกงบประมาณ  
                                 6) สถานะการด าเนินงาน ของรายการครุภัณฑ์ และที่ดิน/สิ่งก่อสร้าง 
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       (3) บันทึกข้อมูลแผนกำรปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ตำม พ.ร.บ.งบประมำณ  
(หลังส านักงบประมาณจัดท าข้อมูล พ.ร.บ.งบประมาณที่ผ่านการพิจารณา วาระ 2 - 3 แล้ว) [หน้ำ 23] 

• ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) : บันทึกข้อมูล ขั้น 5D.1 
                                 1) บันทึกข้อมูลแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณตำมวงเงิน พ.ร.บ.
งบประมำณ เป็นรายเดือน ตามไตรมาส 1 - 4  
                                 2) บันทึกข้อมูลสถานะการด าเนินงานของรายการครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  
                                 3) พิมพ์รายงาน เช่น “แบบสงป. 301 - 302”  
                                 4) น าส่งข้อมูลถึงส านักงบประมาณ โดยการ Sign Off ขั้น 5D.1  และประสานเจ้าหน้าที่กอง
จัดท างบประมาณ พิจารณาเห็นชอบแผนฯ โดยการ Sign Off ขั้น 5D.2 (เพื่อให้สามารถรายงานผลฯ ได้) 
 
       (4) บันทึกข้อมูลผลกำรปฏิบัติงำนและผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยเดือน ตำมไตรมำส 1 - 4 

• ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) : บันทึกข้อมูล ขั้น 5D.3 
                                บันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ สถานะการด าเนินงาน และ
ความก้าวหน้าของรายการครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง เป็นรายเดือน ตามไตรมาส 1 - 4  
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ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 66]...[13/12/64] 

 

       2.1. กำรลงทะเบียนสิทธิ์กำรใช้งำน 
     1) กำรขอสิทธิ์กำรใช้งำนใหม่ 
         ควรตรวจสอบจ านวนเจ้าหน้าที่ผู้มีสิทธิ์ใช้งานระบบสารสนเทศต่างๆ ก่อนขอสิทธิ์การใช้งานใหม่โดยมี
หนังสือจากหน่วยรับงบประมาณต้นสังกัด พร้อมทั้งแบบฟอร์มลงทะเบียนการใช้ระบบสารสนเทศต่าง ๆ (ระบบ  
e-Budgeting ระบบ BB EvMIS และระบบ BBL) และส าเนาบัตรข้าราชการหรือบัตรประชาชน 
     2) กำรขอยกเลิกสิทธิ์กำรใช้งำน 
         หากผู้ใช้งานไม่ได้ใช้งานระบบสารสนเทศต่างๆ แล้ว หน่วยรับงบประมาณต้นสังกัดมีหนังสือแจ้งขอ
ยกเลิกสิทธิ์การใช้งาน พร้อมทั้งระบุเลขประจ าตัวประชาชน และชื่อ-สกุล ของผู้ที่ต้องการยกเลิกสิทธิ์การใช้งาน 
     3) กำรเปลี่ยนรหัสผู้ใช้งำน 
         เมื่อผู้ใช้งานมีสิทธิ์เข้าระบบสารสนเทศต่างๆ ตามหมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนและรหัสผ่านคือ
หมายเลขห้าหลักสุดท้าย ผู้ใช้งานควรเปลี่ยนรหัสผ่าน หากผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านหรือรหัสผ่านหมดอายุเมื่อไม่ได้ท าการ
เข้าสู่ระบบเป็นเวลานานจะต้องขอสิทธิ์การใช้งานใหม่อีกครั้ง 

       2.2 กำรติดตั้งระบบสำรสนเทศด้ำนกำรงบประมำณ และควำมต้องกำรเบื้องต้นของระบบ 
      1) ระบบ  e-Budgeting ใชง้านบน Web Browser (Chrome , Edge)  
                    Url :  https://budget.bb.go.th 

      2) ระบบ  BB EvMIS ใช้งานบน Web Browser (IE v.11)  
                    และติดตั้งระบบรายงาน (Excel 2010 ขึ้นไป และ WinZip) 
                    Url :  https://122.155.139.35 
      3) ระบบ BBL ใช้งานบน Web Browser (Chrome , Edge) 
                    Url :  https://bbl.bb.go.th 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เตรียมกำรใช้งำนระบบสำรสนเทศด้ำนกำรงบประมำณ 
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   หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด 

 3.1 ระบบ e-Budgeting :  
     (2) บันทึกรำยละเอียดค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 

 
 

วิธีกำรบันทึกข้อมูล 
(กระทรวง) 

เมนูระบบ e-Budgeting 

ข้อ 2.1 รำยละเอียดของหน่วยรับงบประมำณ  
1) บันทึกข้อมูลทะเบียนและข้อมูลพื้นฐำนของกระทรวง 
    - ทะเบียนข้อมูลพื้นฐำนของกระทรวง 
ประกอบด้วย วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธิ์และ
ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับจำกกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
(ภำพรวมกระทรวง) เป้าหมายการให้บริการ
กระทรวง เป้าหมายฯ กระทรวงตามแผนงาน-
เป้าหมายเชิงยุทธศาสตร์ และยุทธศาสตร์กระทรวง 

กำรบันทึกข้อมูลทะเบียน คลิกปุ่ม “ทะเบียน (เพ่ิม/แก้ไข)” 
1. โปรแกรมทะเบียนวิสัยทัศน์-พันธกิจ (กระทรวง) ขั้น 2.1 
2. โปรแกรมทะเบียนผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (กระทรวง) 
3. โปรแกรมบันทึกทะเบียนตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะ
ได้รับ (กระทรวง) 
4. โปรแกรมทะเบียนเป้าหมายบริการกระทรวง 
5. โปรแกรมทะเบียนเป้าหมายบริการกระทรวงตาม แผนงาน-เป้าประสงค์ฯ 
6. โปรแกรมทะเบียนยุทธศาสตร์กระทรวง 

    - ตัวชี้วัดและค่ำเป้ำหมำย เป้าหมายการ
ให้บริการกระทรวง และผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ท่ี
คาดว่าจะได้รับ พร้อมกับเชื่อมโยงเป้าหมายฯ 
กระทรวงตามแผนงาน-เป้าหมายเชิงยุทธศาสตร์ 

กำรบันทึกข้อมูลตัวชี้วัดและกำรเชื่อมโยง คลิกปุ่ม“ค้นหำทะเบียนตำมปี” 
7. โปรแกรมทะเบียนเป้าหมายบริการกระทรวง ขั้น 2.5 
   - เป้าหมายบริการกระทรวง และบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายตัวชี้วัด 
8. โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาด
ว่าจะได้รับ (กระทรวง) ขั้น 2.5 
   - เลือก ภำพรวมหน่วยรับงบประมำณ/กระทรวง  
9. โปรแกรมการเชื่อมโยงเป้าหมายการให้บริการกระทรวง กับ เป้าหมาย
เชิงยุทธศาสตร์ ขั้น 2.1 
   - เลือก เป้าหมายการให้บริการกระทรวง  >>  เลือก เป้าหมายเชิง
ยุทธศาสตร์ - เป้าหมายการให้บริการกระทรวง คลิกปุ่ม “Link” (กรณีไม่
ต้องการเชื่อมโยง คลิกปุ่ม “UnLink”) 

    - พิมพ์รำยงำนเอกสำรงบประมำณตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง 

10. ขั้น 2.5 รายงานตัวอย่าง เช่น ระบบรำยงำน >>  
   - รายงานตามแบบค าขอฯ ระดับกระทรวง 
   - ระบบเอกสารงบประมาณ 

    - น ำส่งข้อมูลถึงส ำนักงบประมำณ (สามารถ
น าส่งข้อมูลบางหน่วยรับงบประมาณได้) 

11. โปรแกรม Sign Off น าส่งข้อมูล (ขั้นค าขอฯ)  
   - เลือก ขั้น 2.5 >> เลือก กระทรวง หน่วยงาน >> คลิก “ค้นหา” >> คลิก 
“สิทธิ Sign Off น าส่งข้อมูล” 

    - ถอนน ำส่งข้อมูล (Release) เพื่อให้หน่วย
รับงบประมาณแก้ไขข้อมูลต่าง ๆ (กรณีกระทรวง 
Sign Off ขั้น 2.5 แล้ว ต้องแจ้งเจ้าหน้าที่กอง
จัดท าฯ ส านักงบประมาณให้ด าเนินการถอนน าส่ง
ข้อมูลจาก ขั้น 3.1) 

โปรแกรม ถอนRelease น าส่งข้อมูล (ขั้นค าขอฯ) 

3. วิธีกำรบันทึกข้อมูลตำมขั้นตอนสรุป 
 

กระทรวง 
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วิธีกำรบันทึกข้อมูล 
(หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด) 

เมนูระบบ e-Budgeting 

2) โยกข้อมูลงบประมำณตำม พ.ร.บ.งบประมำณ ของปีก่อนหน้ำมำตั้งเป็นข้อมูลเบื้องต้น 
    - หน่วยรับงบประมำณ 
     1) โยกข้อมูลระดับรำยกำรทุกกิจกรรมทีไ่ด้รับ
จัดสรรงบประมาณตาม พ.ร.บ.งบประมาณ ของปี
ก่อนหน้า ยกเว้นกิจกรรมในแผนงานบุคลากร 
เน่ืองจากมกีารโยกข้อมลูแลว้  
     2) กระทบยอดเงินงบประมาณและเงินนอก
งบประมาณ (รวมเงิน) จากรายการไปกิจกรรม  
        กรณีแก้ไขวงเงินระดับรายการตาม พ.ร.บ. 
งบประมาณ ของปีก่อนหน้า ต้องกระทบยอด 
     3) พิมพ์ “รายงานตรวจสอบกอ่นการ Sign OFF 
ข้อมูล” ตรวจสอบขอ้มูลงบประมำณตำม พ.ร.บ.
งบประมำณ ของปีก่อนหน้ำ (ป ี2565) 
         กรณี ข้อมูลงบประมำณตำม พ.ร.บ. ไม่
ถูกต้องให้ตรวจสอบรายการภายใต้กิจกรรมจาก 
“รายงานตรวจสอบการบันทึกเงินระดับรายการ” 
             - รายการงบลงทุน (ปีเดียว) หลังจากโยก
ข้อมูลแล้วตอ้งสร้างทะเบียนรายการ “งบลงทุนปี
เดยีว (จบ)” เพือ่บันทึกวงเงินงบลงทุนรวมทกุ
รายการภายใตก้ิจกรรม 
             - รายการผูกพัน ตรวจสอบ วันที่สิ้นสุด 
ต้องแก้ไขให้เป็น “999999” และโยกขอ้มูลเฉพาะ
กิจกรรมทีไ่ม่ถกูต้องใหม่อกีคร้ัง 

1. โปรแกรมโยกข้อมูลงบประมาณ และ MTEF จากปีงบประมาณกอ่นหน้า 
มายังงบประมาณปีปัจจุบัน (ระดับรำยกำร) ขั้น 2.3 
   - เลือก กิจกรรม หมวดรายจ่าย ข้อมูลจากขั้น “พ.ร.บ.” >> เลือก  MTEF 
2. โปรแกรมการประมวลผลการกระทบยอดเงินงบประมาณ จากระดับรายการ
มาที่ระดับกิจกรรม 
   - โปรแกรมบันทึกงบประมาณ+MTEF ระดับรายการ (กรณีแกไ้ขวงเงินระดับ
รายการและกระทบยอดเงนิ MTEF) 
3. รายงานตัวอย่าง เช่น รายงานตรวจสอบก่อนการ Sign OFF ขอ้มูล หรือ 
รายงานตรวจสอบการบันทกึเงินระดับรายการ 

    - จังหวัด/กลุ่มจังหวัด 
     1) โยกข้อมูลระดับกิจกรรมทุกกิจกรรมทีไ่ด้รับ
จัดสรรงบประมาณตาม พ.ร.บ.งบประมาณ ของปี
ก่อนหน้า  
     3) พิมพ์ “รายงานตรวจสอบกอ่นการ Sign OFF 
ข้อมูล” ตรวจสอบขอ้มูลงบประมำณตำม พ.ร.บ.
งบประมำณ ของปีก่อนหน้ำ (ป ี2565) 

1. โปรแกรมโยกข้อมูลงบประมาณ และ MTEF จากปีงบประมาณกอ่นหน้า 
มายังงบประมาณปีปัจจุบัน (ระดับกิจกรรม) ขั้น 2.3 
   - เลือก กิจกรรม หมวดรายจ่าย ข้อมูลจากขั้น “พ.ร.บ.” >> เลือก  MTEF 
3. รายงานตัวอย่าง เช่น รายงานตรวจสอบก่อนการ Sign OFF ขอ้มูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด 

ข้อควรระวัง : เมื่อหน่วยรับงบประมาณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวดั ตั้งฐานข้อมูลตาม พ.ร.บ. งบประมาณ ของปีก่อน
หน้า เรียบร้อยแล้วไม่ควรแก้ไขข้อมูลปีก่อนหน้า 

    - กรณี โยกข้อมูลระดับรำยกำรสามารถกระทบยอดเงิน MTEF ได ้(หน่วยรับงบประมำณควรโยกระดับรำยกำร กรณี
กิจกรรมมีรำยกำรผูกพัน) 
    - กรณี โยกข้อมูลระดับกิจกรรม “ห้ำมกระทบยอดเงนิ MTEF” แต่สามารถบันทึกเงิน MTEF ในระดับรายการ และ
แก้ไขเงิน MTEF ระดับกิจกรรมไดด้้วยตนเอง 
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วิธีกำรบันทึกข้อมูล 
(หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด) 

เมนูระบบ e-Budgeting 

3) บันทึกข้อมูลทะเบียนและข้อมูลพื้นฐำนของหน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด 
    - ทะเบียน  
        วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่
คำดว่ำจะได้รับจำกกำรใช้จ่ำยงบประมำณ (ภำพรวม)     
        เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน เป้าหมายฯ 
หน่วยงานตามแผนงาน-เป้าหมายเชิงยุทธศาสตร์ 
และกลยุทธ์หน่วยงำน 
        กิจกรรม และรายการ 
           กรณีมีผลผลิต/โครงกำรใหม่ ประสาน
เจ้าหน้าท่ีส านักงบประมาณท่ีรับผิดชอบหน่วยรับ
งบประมาณ เพื่อเปิดผลผลิต/โครงกำรโดยด่วน 
        รายการ 
   - รายการที่ต้องจ่ายเป็นเงินตราต่างประเทศ 
(ตามสกุลเงิน) เมื่อสร้างทะเบียนรายการแล้ว ให้
ระบุข้อมูล “จ านวนเงินต่างประเทศ” และ “สกุล
เงินต่างประเทศ” 
   - รำยกำรนวัตกรรมไทย ให้สร้างรายการใหม่
แยกจากรายการปกติและเลือกประเภทรายการ 
ในกลุ่ม “ครุภัณฑ์นวัตกรรมไทย” หรือ 
“สิ่งก่อสร้างนวัตกรรมไทย” และเลือกรายการ
กลางที่สอดคล้องกับชื่อรายการ 
        ต าแหน่งพิกัด (GIS) ของหน่วยปฏิบัติภายใต้
หน่วยงาน ส าหรับการระบุพื้นท่ีด าเนินการและค่า
พิกัดรายการค่าครุภัณฑ์ ท่ีดิน และสิ่งก่อสร้าง  
        - กรณีอยู่ภายในหน่วยปฏิบัติให้สร้างทะเบียน
หน่วยปฏิบัติ GIS และในทะเบียนรายการให้ระบุ 
“หน่วยปฏิบัติ GIS” 
        - กรณีอยู่ภายนอกหน่วยปฏิบัติให้ระบุ 
“พื้นที่ด ำเนินกำร” เลือก จังหวัด อ าเภอ ต าบล 
หมู่บ้าน หากต้องการให้ปรากฎชื่อหน่วยปฏิบัติ/
พื้นท่ีด าเนินการปรากฎในชื่อรายการให้คลิกปุ่ม 
“คัดลอกชื่อหน่วยปฏิบัติ (GIS)/พท.ด าเนินการ” 

กำรบันทึกข้อมูลทะเบียน คลิกปุ่ม “ทะเบียน (เพ่ิม/แก้ไข)” 
1. โปรแกรมทะเบียนวิสัยทัศน์-พันธกิจ (หน่วยงาน) ขั้น 2.3 
2. โปรแกรมทะเบียนผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (หน่วยงาน) 
3. โปรแกรมบันทึกทะเบียนตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะ
ได้รับ (หน่วยงาน) 
4. โปรแกรมทะเบียนเป้าหมายบริการหน่วยงาน 
5. โปรแกรมทะเบียนเป้าหมายบริการหน่วยงานตามแผนงาน-เป้าประสงค์ฯ 
6. โปรแกรมบันทึกทะเบียนกลยุทธ์หน่วยงำน 
7. โปรแกรมบันทึกทะเบียนกิจกรรมและรายละเอียดประกอบ 
8. โปรแกรมบันทึกทะเบียนหน่วยปฏิบัติ GIS 
   - กรณีมีหน่วยปฏิบัติใหม่/เปลี่ยนแปลงที่ตั้ง 
 

9. โปรแกรมบันทึกทะเบียนรำยกำรและรำยละเอียดประกอบ 
   - รำยกำรผูกพัน “วันท่ีสิ้นสุด” ระบุระยะเวลาตามจ านวนปีที่ผูกพัน 
   - กรณีรายการ งบลงทุนปี 65 (ไม่ใช่ภาระผูกพัน) ให้สร้างรายการ  
“งบลงทุนปีเดียว (จบ)” เพื่อบันทึกวงเงินงบลงทุนรวมทุกรายการภายใต้
กิจกรรม 
 
          กรณีมีรำยกำรจ ำนวนมำก (มำกกว่ำ 500 รำยกำร)  
   - โปรแกรม Download Template ทะเบียนรำยกำร Template 
Excel และโปรแกรม Upload Template ทะเบียนรำยกำร 
      ข้อควรระวัง : ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าการใช้งาน Template Excel 
อย่างเคร่งครัด ถ้าหากมีข้อมูลผิดพลาดใน Template จะไม่สามารถ 
Upload Template ได้ 
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ข้อแนะน ำ : กำรเชื่อมโยงกิจกรรม หลังจากบันทึกข้อมูลหลักกิจกรรม สามารถเชื่อมโยงกิจกรรม [ต้องเชื่อมโยง 
กลยุทธ์หน่วยงำน และนโยบำยกำรจัดสรร (กลยุทธ์หลัก)] – ผลผลิต/โครงการ - เป้าหมายฯ หน่วยงานตาม
แผนงานฯ - เป้าหมายฯ หน่วยงานตามแผนงานฯ โดยใช้ “โปรแกรมเชื่อมโยงกิจกรรม-ผลผลิต/โครงกำร- 
เป้ำหน่วยงำน” 
 
 หลังจากบันทึกข้อมูลทะเบียนต่าง ๆ เรียบร้อย ต้องบันทึกข้อมูลพื้นฐำนของผลิต/โครงกำร กิจกรรม และ
รำยกำร เช่น ข้อมูลหลัก (ต้องบันทึกข้อมูลอันดับแรก) การเชื่อมโยง รายละเอียด ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมาย เป็นต้น 
ตัวอย่ำงกำรใช้ “เมนูย่อย” ส าหรับการบันทึกข้อมูลพื้นฐานของผลผลิต/โครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีกำรบันทึกข้อมูล 
(หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด) 

เมนูระบบ e-Budgeting 

   - ข้อมูลพ้ืนฐำน 
      1) ค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และ
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (ภำพรวมหน่วยงำน) 
      2) เป้าหมายฯ หน่วยงาน ค่าเป้าหมายตัวชี้วัด
และกำรเชื่อมโยงเป้าหมายฯ หน่วยงานตาม
แผนงาน-เป้าหมายเชิงยุทธศาสตร์ กับเป้าหมายการ
ให้บริการกระทรวงตามแผนงาน  
      3) ผลผลิต/โครงการข้อมูลหลัก กำรเชื่อมโยง
ผลผลิต/โครงการกับหน่วยงานตามแผนงานฯ 
ค่าเป้าหมายตัวชี้วัด รำยละเอียดผลผลิต/โครงกำร 
วงเงินงบประมำณของโครงกำร สถำนะทำง
กำรเงิน (กองทุน) 
      4) กิจกรรม ข้อมูลหลัก กำรเชื่อมโยงกิจกรรม
กับผลผลิต/โครงการ ค่ำเป้ำหมำยตัวชี้วัด 
รายละเอียดกิจกรรม 
      5) รำยกำร ข้อมูลหลัก กำรเชื่อมโยง แสดง
ความสอดคล้องของรายการกับแผนพัฒนำหรือ
ควำมต้องกำรในพื้นที่ รายละเอียดรายการภาระ
ผูกพัน และสรุปค ำชี้แจงรำยกำร 

กำรบันทึกข้อมูลตัวชี้วัดและกำรเชื่อมโยง คลิกปุ่ม“ค้นหำทะเบียนตำมปี” 
10. โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาด
ว่าจะได้รับ (หน่วยงาน) ขั้น 2.3 
   - เลือก ภำพรวมหน่วยรับงบประมำณ/กระทรวง  
11. โปรแกรมทะเบียนเป้าหมายบริการหน่วยงาน ขั้น 2.3 
12. โปรแกรมบันทึกทะเบียนเป้าหมายบริการหน่วยงานตามแผนงาน- 
เป้าประสงค์ฯ ขั้น 2.3 
   - เลือก เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน  >>  เลือก เป้าหมายการ
ให้บริการกระทรวงตามแผนงาน คลิกปุ่ม “Link” (กรณีไม่ต้องการเชื่อมโยง 
คลิกปุ่ม “UnLink”) 
13. โปรแกรมบันทึกทะเบียนผลผลิต/โครงการและรายละเอียดประกอบ  
14. โปรแกรมบันทึกทะเบียนกิจกรรมและรายละเอียดประกอบ 
15. โปรแกรมบันทึกทะเบียนรายการและรายละเอียดประกอบ 
   กรณีกำรบันทึกข้อมูลรำยกำรเหมือนกันจ ำนวนมำก (Copy) 
   - โปรแกรมบันทึกข้อมูลหลักรำยกำร (ครั้งละหลำยรำยกำร) ขั้น 2.3 
   - โปรแกรมบันทึกเหตุผลค ำชี้แจงระดับรำยกำร ขั้น 2.3 
16. รำยงำนตัวอย่ำง เช่น รำยงำนตรวจสอบสำยกำรเชื่อมโยงข้อมูล
ยุทธศำสตร์จัดสรร ตรวจสอบข้อมูลยุทธศาสตร์การจัดสรรฯ และแผนงาน 
หากไม่ถูกต้องแก้ไขกำรเชื่อมโยง ข้อ 2) - ข้อ 4) 

1 

2 
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วิธีกำรบันทึกข้อมูล 
(หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด) 

เมนูระบบ e-Budgeting 

   - กำรแนบไฟล์ (PDF , Word , Excel) เอกสำร
ประกอบกำรจัดท ำงบประมำณ เชน่ เอกสารต่าง ๆ 
ที่ใช้ประกอบการขอค าฯ และการพจิารณา
งบประมาณ 

 - โปรแกรม Upload File เอกสารประกอบค าขอฯ 
 - โปรแกรม Upload File เอกสารประกอบค าขอฯ 
 - รายงานตัวอย่าง เช่น รายงานตรวจสอบ Upload File เอกสารประกอบค าขอ 

4) บันทึกข้อมูลวงเงินงบประมำณระดับรำยกำร เงินประมำณกำรรำยจ่ำยล่วงหน้ำ (MTEF) และเงินนอกงบประมำณ 
    - บนัทึก/แก้ไขวงเงนิงบประมำณปี 66 และ 
เงินนอกงบประมำณ (สมทบรำยกำร) 
 
 
 
 
    - กระทบยอดเงนิงบประมำณและเงินนอก
งบประมำณ (รวมเงิน) จำกรำยกำรไปกิจกรรม 
    - บนัทึกเงนิ/แก้ไขเงิน MTEF ตั้งแต่ปี 67 และ 
เงินนอกงบประมำณ (สมทบรายการ) 
(ไม่ควรแก้ไข MTEF กอ่นหนำ้ปี 65 หำกตั้งฐำน
งบประมำณตำม พ.ร.บ.ปีก่อนหน้ำถูกต้องแลว้) 
  กรณี บันทกึเงิน/แกไ้ข MTEF และเงินนอก
งบประมาณฯ ระดับรำยกำร กระทบยอดเงิน MTEF 
(รวมเงิน) จากรายการไปกิจกรรม 
  กรณี แกไ้ข/บันทกึเงิน MTEF และเงินนอก
งบประมาณฯ ระดับกิจกรรม ห้ำมกระทบยอด 

1. โปรแกรมบันทึกงบประมาณระดบัรายการ+MTEF 20 ปี (หลายรายการ)  
ขั้น 2.3 
   - เลือก “หมวดรายจ่าย” 
หรือ โปรแกรมบันทกึงบประมาณ+MTEF ระดับรายการ ขั้น 2.3 
   - กรณีต้องการแกไ้ขข้อมูลทีละ 1 รายการ 
2. โปรแกรมประมวลผลกระทบยอดเงินงบประมาณจากระดับรายการมาที่ระดับ
กิจกรรม ขั้น 2.3 
   - กรณี แก้ไขวงเงินงบประมำณ เลือก “เงินงบประมำณและเงนินอก
งบประมำณ” 
   - กรณี แก้ไขเงนิ MTEF เลือก “เงินงบประมำณกำรรำยจำ่ยลว่งหน้ำ และ
เงินนอกงบประมำณ” 
3. รายงานตัวอย่าง เช่น 
    - รำยงำนตรวจสอบกอ่นกำร Sign OFF ขอ้มูล  
      เงินงบประมำณระดับกิจกรรมและรายการตามหมวดรายจ่ายตอ้งเท่ากัน 
ทุกกิจกรรม ห้ำมมีผลตำ่ง               กรณี เงิน MTEF สามารถมีผลตา่งได ้
    - รายงานตรวจสอบการบันทึกเงินระดับรายการ 
      ส าหรับตรวจสอบการบันทึกเงนิงบประมาณ และเงิน MTEF ตามหมวด
รายจ่ายภายใต้กิจกรรม (เช่น กรณีพบกิจกรรมที่เงินงบประมาณมีผลต่าง) 

 
 
 
 
 
 
 

    กรณี รำยกำรใหม่ ต้องบันทึกข้อมูลหลัก
ของรำยกำรก่อนจึงจะบันทกึข้อมูลวงเงินได้ 

กรณีหน่วยรับงบประมำณเจ้ำภำพแผนงำนบูรณำกำรบันทึกข้อมลู ในขั้น 2.3 
1. ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับจำกกำรใช้จ่ำยงบประมำณภำพรวมแผนงำน   
   เมนู : 1) โปรแกรมบันทึกทะเบียนผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ (ภาพรวมแผนงาน) 
           2) โปรแกรมบันทึกทะเบียนตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ (ภาพรวมแผนงาน)  
           3) โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ (ภาพรวมแผนงาน) 
2. เป้ำหมำย แนวทำงกำรด ำเนินงำน ตัวชี้วัดและค่ำเป้ำหมำย 
   เมนู : 1) โปรแกรมบันทึกทะเบียนเป้าหมายแผนบูรณาการ 
           2) โปรแกรมบันทึกทะเบียนแนวทางการด าเนินงานแผนบูรณาการ 
           เมนูย่อย เลือก “กำรเชื่อมโยง” และ “ตัวชี้วัด” 
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• สรุปขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลค ำขอฯ แผนงำนบุคลำกรภำครัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีกำรบันทึกข้อมูล 
(หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด) 

เมนูระบบ e-Budgeting 

5) กำรเชื่อมโยง (Mapping) ข้อมูลส ำคัญต่ำง ๆ ขั้น 2.3 
    สามารถเชื่อมโยงได้ในระดับผลผลิต/โครงกำร 
หรือ กิจกรรม หรือ รำยกำร (ตามที่ส านัก
งบประมาณก าหนด เช่น การเชื่อมโยงแบบ
อัตโนมัติจากแผนงาน หรือ หน่วยรับงบประมาณ
เชื่อมโยงในระดับต่าง ๆ ศึกษารายละเอียดจาก 
เมนู คู่มือ (หลังจาก Login เข้าระบบ) โดย ค าค้น 
ระบุ “66” >> คลิกปุ่ม “ค้นหา”)  
  - ยุทธศำสตรช์ำต ิเชือ่มจาก “ประเด็นย่อย” 
  - แผนแม่บทภำยใตยุ้ทธศำสตร์ชำต ิเชื่อมจาก “เป้าหมาย
ของแผนแม่บทย่อย” 
  - แผนพัฒนำเศรษฐกจิฯ เชือ่มจาก “ตัวชี้วัด” 
  - แผนงำนบูรณำกำร เชือ่มจาก “แนวทางการ
ด าเนินงาน” 
  - นโยบำยรัฐบำล (นโยบำยเรง่ดว่น 12 เรือ่ง) เชื่อม
จาก “นโยบายเร่งดว่น” 
  - แผนงำนของผลผลติ/โครงกำร หรือ กิจกรรม 
สนับสนุนแผนงำนอืน่ 
  - นโยบำยรัฐบำล เชือ่มจาก “นโยบายหลกั”  
  - แผนกำรปฏิรูปประเทศ เชือ่มจาก “ประเด็นปฏิรูป” 
  - กำรด ำเนนิงำนให้จงัหวดั/แผนพัฒนำหรอืควำม
ต้องกำรในพ้ืนท่ี 
  - รำยละเอียดขอ้มูลเล่มเขยีว (เฉพาะรายการงบลงทุน) 

17. โปรแกรม Mapping  
18. รายงานตัวอย่าง เช่น 
     - รายงานตรวจการเชื่อมโยงขอ้มูลรายการ Mega/Issue/FlagShip/แผน
พัฒนาฯ/บูรณาการ/ด าเนินการใหC้BO/ประเด็นเร่งด่วน/ประเด็นปฏิรูป/แผน
แม่บท 
     - รายงานงบประมาณตามแผนพัฒนาฯ  
     - รายงานสรุปงบประมาณตามยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี (เชื่อมโยง นโยบาย
รัฐบาล [นโยบายเร่งด่วน]) 
     - รายงานงบประมาณตามแผนการปฏิรูปประเทศ – ยุทธศาสตร์การจัดสรร
งบประมาณ 
     - ระบบรายงานจังหวัด/เล่มเขยีว # รายงานเอกสารเล่มเขียว[ตั้งแต่ปี 2562]  

 

1. รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยบุคลำกร 
(ค ำขอเบื้องต้นฯ) 

2. แผนงำนบุคลำกรภำครัฐ 

1.1 บันทึกข้อมูลรายละเอยีด
บุคลากร ขั้น 5E.1 
 

1.2 พิมพ์รายงาน 
ตรวจสอบความถูกต้อง 
เช่น แบบ ง. 001 

1.3 น าส่งข้อมูล (Sign Off) 
 

2.1 สร้างรายการ และบันทึกข้อมลู
งบประมาณระดับรายการ ขั้น 2.3 

ตามรายงาน แบบ ง. 001 

2.2 กระทบยอดเงินจากระดับ
รายการไปกิจกรรม 

2.3 พิมพ์รายงาน 
ตรวจสอบความถูกต้อง 
เช่น สงป. 1010 

2 

1 
วงเงินค าขอ

งบประมาณต้องเท่ากัน 
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วิธีกำรบันทึกข้อมูล 
(หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด) 

เมนูระบบ e-Budgeting 

6) พิมพ์รำยงำน ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล ประสำนส ำนักงบประมำณพจิำรณำ ก่อนน ำส่งข้อมลู (Sign Off) ขั้น 2.3 
   - รายงานตรวจสอบ  
   - แบบรายงานค าขอฯ 
   - เอกสารงบประมาณ 
 

รายงานตัวอย่าง เช่น 
1. รายงานตรวจสอบสายการเชื่อมโยงข้อมูลยุทธศาสตร์จัดสรร 
2. รายงานตรวจสอบก่อนการ Sign OFF ขอ้มูล 
3. รำยงำนตรวจสอบควำมถูกต้องข้อมูลหลักรำยกำร[Profile] 
4. รายงานตรวจสอบ(อุดหนุนทั่วไป/อุดหนุนเฉพาะกิจ)และรายละเอียดภาระ
ผูกพัน 
5. รำยงำนตำมแบบค ำขอฯ ระดับหน่วยงำน # เช่น สงป.1001 - สงป.1012 
6. ระบบเอกสำรงบประมำณ # เชน่ เอกสาร คาดแดง ระดับรายการ (เล่มฟ้า) 
เอกสาร คาดแดง ระดับหน่วยงาน[100%] 

7) กำรน ำส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 2.3 
   น ำส่งข้อมูล (Sign Off) ในขั้น 2.3 ค าขอหน่วย
ปฏิบัต ิ 
       กรณีสายเชื่อมโยงไม่ครบ หน่วยรับงบประมาณไม่
สามารถ Sign Off ได้ โดยระบบจะแสดงเงินรายการ 0 บาท 
(“รายงานตรวจสอบสายการเชื่อมโยงข้อมูลยุทธศาสตร์
จัดสรร”ข้อมูลไม่ครบ) กลับไปตรวจสอบการเชื่อมโยง 
[หน้ำ 13] 

1. โปรแกรมน าส่งข้อมูล (Sign Off) [ขั้นค าขอฯ]  
   - คลิก “สิทธิ Sign Off น าส่งข้อมูล” 

8) กำรบันทึกขอ้มูลรำยได้ประเภทเงินนอกงบประมำณและกำรน ำส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 2.4 
เพื่อแสดงข้อมูลประกอบในรำยงำนตำมแบบค ำขอ 
สงป. 1012 (ข้อ 2.รำยได้ประเภทเงินนอกงบประมำณ)  
     โดยข้อมูลใน “ข้อ 4.น าไปสมทบกับงบประมาณ” 
เกิดจากการบันทึกข้อมูลเงินนอกงบประมาณ (สมทบ
รายการ) [หน้ำ 14] 

1. โปรแกรมบันทึกเงินนอกงบประมาณ/ประมาณการเงินนอกและแผนการใช้จ่ายฯ 
(เงินรายได้ ของหน่วยงาน) 
     - กรณีไม่มี เงินนอกงบประมำณ ให้เลือกไม่มี เงินนอกงบประมาณ  
โดย                                     หากไม่เลือกไม่สามารถจะ Sign Off ได้ 
      

9) น ำส่งข้อมูลถึงส ำนักงบประมำณ โดยกำร Sign Off ขั้น 2.4  และประสำนกระทรวง Sign Off ขั้น 2.5 (ถ้ำม)ี 
   น ำส่งข้อมูล (Sign Off) ในขั้น 2.4 ค าขอกรม 
หลังจาก Sign Off ขั้น 2.3 และบันทึกเงินนอก
งบประมาณแล้ว 
   ประสานกระทรวง Sign Off ขั้น 2.5 (ถ้าม)ี เพื่อน าส่ง
ข้อมูลถึงส านักงบประมาณ 

1. โปรแกรมน าส่งข้อมูล (Sign Off) [ขั้นค าขอฯ]  
   - คลิก “สิทธิ Sign Off น าสง่ข้อมูล” 

เมื่อหน่วยรับงบประมาณน าส่งข้อมูลถึงกระทรวง/ส านัก
งบประมาณแล้ว และต้องการแก้ไขข้อมูลในขั้น 2.3  
ต้องด าเนินการ ดังน้ี  
  1) ประสานงานให้กระทรวง/ส านักงบประมาณถอน
น าส่งข้อมูล 
      - กรณีมีกระทรวง ประสานงานกระทรวงถอนน าส่ง
ข้อมูลในขั้น 2.5 
      - กรณีไมม่ีกระทรวงให้ประสานงานเจ้าหน้าที่กอง
จัดท าฯ ถอนน าส่งข้อมูลในขั้น 3.1 
  2) ถอนน าส่งข้อมูลในขั้น 2.4  
  3) บันทึก/แก้ไขข้อมูล ในขั้น 2.3 

    กำรถอนน ำส่งขอ้มูล 
1. โปรแกรมถอนน าส่งข้อมลู (Release) [ขั้นค าขอฯ] 
   - เลือก ขั้น 2.4 >> คลิกปุ่ม “Release ถอนน าส่งข้อมลู” 
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ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 66]...[13/12/64] 

 

      1.3 ระบบ BB EvMIS : บันทึกข้อมูลแผน/ผลกำรปฏิบัติงำนและแผน/ผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณใช้จ่ำย
งบประมำณ 

• ภำพรวมกำรเชื่อมโยงข้อมูลของระบบ e-Budgeting กับระบบ BB EvMIS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          2.1 หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนและกำรใช้จ่ำยงบประมำณ  

วิธีกำรบันทึกข้อมูล 
(หน่วยรับงบประมำณ ขั้น 2.5 : แผนค ำขอฯ กรม) 

เมนูระบบ BB EvMIS 

  1) หลังจำก Sign Off ขัน้ 2.4 ประสานศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศตั้งฐานข้อมูล ขั้น 2.5 
  2) บันทึก/แก้ไข แผนกำรปฏิบัติงำน ดังน้ี 
     2.1) ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวง 
     2.2) ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการหน่วยรับงบประมาณ 
     2.3) ตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
     2.4) ตัวชี้วัดกิจกรรม 
     2.5) ตัวชี้วัดเป้าหมาย (บูรณาการ) เฉพาะหน่วยรับงบประมาณเจ้าภาพ 
     2.6) ตัวชี้วัดแนวทางฯ (บูรณาการ) เฉพาะหน่วยรับงบประมาณเจ้าภาพ 

ระบบบันทึกแผน/ผลกำรปฏิบัติงำน >> 
     2.1) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวง 
     2.2)  โปรแกรมบันทึกตัวชี้ วัด เ ป้าหมายบริการหน่วยรับ
งบประมาณ 
     2.3) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
     2.4) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดกิจกรรม 
     2.5) โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายตัวชี้วัดเป้าหมาย (บูรณาการ) 
เฉพาะหน่วยรับงบประมาณเจ้าภาพ 
     2.6) โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายตัวชี้วัดแนวทางฯ (บูรณาการ) 
เฉพาะหน่วยรับงบประมาณเจ้าภาพ 

  3) บันทึกข้อมูลวงเงินสถำนะและกำรด ำเนินงำนของรำยกำร
ครุภัณฑ์ ท่ีดินและสิ่งก่อสร้ำง 
     3.1) พิมพ์รายงาน เพื่อตรวจสอบวงเงินของรำยกำรตำมกิจกรรม  
     3.2) แผนการใช้จ่ายงบประมาณระดับรายการ  
     3.3) เงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม 
     3.4) สถานะและการด าเนินงานของรายการครุภัณฑ์ ท่ีดินและ
สิ่งก่อสร้าง 

   ระบบรำยงำน # รายงานตรวจสอบ >> แผน/ผลการใช้จ่าย
งบประมาณ >> 3.1) รายงานตรวจสอบการบันทึกเงินระดับรายการ 
   ระบบบันทึกแผน/ผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ >> 
     3.2) โปรแกรมบันทึกเงินงบประมาณระดับรายการ  
     3.3) โปรแกรมบันทึกเงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม 
     3.4) โปรแกรมบันทึกสถานะและการด าเนินงานของรายการ 
 

1.1 หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด  
จัดท าค าขอฯ และระบุพื้นท่ีด าเนนิการของรายการ  
เป็นจังหวัดพื้นท่ีด าเนินการจริง ขัน้ 2.3 (ค ำขอฯ) 
  - Sign Off ขั้น 2.3 - ขั้น 2.4     

2.3 หน่วยรับงบประมำณ รายงานผลการปฏิบตัิงาน/ผลการ
ใช้จ่ายงบประมาณ ไตรมำส 1 – ไตรมำส 4 ขั้น 5D.4 – 
5D.7 
  - ไตรมาส 1 : Sign Off ขั้น 5D.4 
  - ไตรมาส 2 : Sign Off ขั้น 5D.5 
  - ไตรมาส 3 : Sign Off ขั้น 5D.6 
  - ไตรมาส 4 : Sign Off ขั้น 5D.7 

2. ระบบ BB EvMIS 

1.2 สงป. ปรับปรุงข้อมูล ปรับลด/เปลีย่นแปลง/แปรญตัติ
เพิ่มขัน้ 5A.1 – 5A.4 หรือขั้น 5B.1 – 5B.5 (พรบ.) 
  - Sign Off ขั้น 5A.1 – 5A.4 
  - Sign Off ขั้น 5B.1 – 5B.5 

1. ระบบ e-Budgeting 

2.2 หน่วยรับงบประมำณ ปรับ/แก้ไข วงเงินแผนฯ = 
วงเงิน พรบ. 
ขั้น 5D.1 
      - Sign Off ขั้น 5D.1 
    สงป. เห็นชอบแผนฯ ขั้น 5D.2 
      - Sign Off ขั้น 5D.2 

2.1 หน่วยรับงบประมำณ จัดท าแผนปฏิบัติงาน/การใช้
จ่ายงบประมาณตำมวงเงินค ำขอฯ ขั้น 2.5  
  - Sign Off ขั้น 2.5 
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ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 66]...[13/12/64] 

วิธีกำรบันทึกข้อมูล 
(หน่วยรับงบประมำณ ขั้น 2.5 : แผนค ำขอฯ กรม) 

เมนูระบบ BB EvMIS 

  4) บันทึกเหตุผลค ำชี้แจง  ระบบบันทึกเหตุผลค าชี้แจง >> โปรแกรมบันทึกเหตุผลค าชี้แจง/
ปัญหาและอุปสรรคของหน่วยรับงบประมาณ 

  5) พิมพ์รำยงำนตรวจสอบควำมถูกต้อง ตัวอย่างรายงาน เช่น 
     5.1) ระบบรายงาน#รายงานตรวจสอบ >> 1.แผน/ผลการ
ปฏิบัติงาน >> ... 
           2.แผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> ...  
     5.2) ระบบรายงาน#รายงานตามแบบสงป.[ตั้งแต่ปี 64] >>  
1. รายงานตามแบบสงป. 301 2.รายงานตามแบบสงป. 302 …        
     5.3) ระบบรายงาน#รายงานตามแบบสงป.(แผนบูรณาการ)
[ตั้งแต่ปี 64] >> 1. รายงานตามแบบสงป. 301(แผนบูรณาการ)  
2.รายงานตามแบบสงป. 302(แผนบูรณาการ) ... 3. รายงานตาม
แบบสงป. 301(ภาพรวมบูรณาการ) เฉพาะหน่วยรับงบประมาณ
เจ้าภาพ 

  6) น ำส่งข้อมูล (Sign Off) ระบบการน าส่งข้อมูล (Sign Off) >> น าส่งข้อมูล (Sign Off) 

          2.2 หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนและกำรใช้จ่ำยงบประมำณตำม 
พ.ร.บ. ในขั้น5D.1 (มีขั้นตอนเหมือนกับข้อ 2.1) เมื่อ Sign Off ขั้น 5D.1 แล้วประสานงานส านักงบประมาณเห็นชอบแผนการ
ปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ในขั้น 5D.2 เพื่อส านักงบประมาณจัดสรรงบประมาณในระบบ GFMIS 

          2.3 หน่วยรับงบประมำณ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนและกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ไตรมำส 1 – 4 
              การรายงานผลการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณให้รายงานตามข้อมูล พ.ร.บ. งบประมาณ โดยระบบสามารถ
น ำเข้ำข้อมูลผลกำรเบิกจ่ำยจำกระบบ GFMIS แบบอัตโนมัติได้เฉพำะรำยกำรครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำงเท่ำนั้น  
ดังนั้น หน่วยรับงบประมาณจึงต้องบันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ (รายการที่ไม่สามารถน าเข้าผล
เบิกจ่ายได้) ผ่านโปรแกรม ซึ่งหน่วยรับงบประมาณ ต้องรายงานผลฯ เป็นไตรมาส ตามแต่ละเดือนท่ีได้ปฏิบัติงานและเบิกจ่าย
งบประมาณ ดังนี้ 
                 - รายงานผลฯ ไตรมาส 1 ในขั้น 5D.4 และเมื่อสิ้นสุดไตรมาสให้น าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.4 
                 - รายงานผลฯ ไตรมาส 2 ในขั้น 5D.5 และเมื่อสิ้นสุดไตรมาสให้น าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.5 
                 - รายงานผลฯ ไตรมาส 3 ในขั้น 5D.6 และเมื่อสิ้นสุดไตรมาสให้น าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.6 
                 - รายงานผลฯ ไตรมาส 4 ในขั้น 5D.7 และเมื่อสิ้นสุดไตรมาสให้น าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.7 
              เมื่อสิ้นสุดแต่ละไตรมาสแล้วหากหน่วยรับงบประมาณ ไม่รายงานผลฯ ระบบจะ Sign Off ให้อัตโนมัติ และ 
เมื่อหน่วยรับงบประมำณ/ระบบ Sign Off แล้ว ไม่สำมำรถกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ กรณีมีกำรรำยงำนผลในไตรมำสถัดไป
แล้ว เนื่องจำกข้อมูลกำรรำยงำนผลจะถูกลบหมด ตัวอย่างเช่น เมื่อ Sign Off ไตรมาส 1 แล้ว และบันทึกข้อมูลไตรมาส 2 
แล้ว ไม่สามารถกลับไปแก้ไข้อมูลไตรมาส 1 ได้ เนื่องจากข้อมูลในไตรมาส 2 จะถูกลบหมด ดังนั้นหน่วยรับงบประมาณ ต้อง
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลให้เรียบร้อย 

• วิธกีำรบันทึกข้อมูลผลกำรปฏิบัติงำนและกำรใช้จ่ำยงบประมำณ สรุปดังนี้ 
วิธีกำรบันทึกข้อมูล 

(หน่วยรับงบประมำณ ขั้น 5D.4 – 5D.7) 
เมนูระบบ BB EvMIS 

  1) รำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ และกำรน ำเข้ำข้อมลูผล
กำรเบิกจ่ำยรำยกำรครุภณัฑ ์ท่ีดินและสิ่งก่อสร้ำงจำกระบบ 
GFMIS 
     1.1) ตรวจสอบวงเงินของรายการตามกิจกรรม (พ.ร.บ.
งบประมาณฯ) 

    ระบบรำยงำน # รายงานตรวจสอบ >> แผน/ผลการใช้จ่าย
งบประมาณ >> 1.1) รายงานตรวจสอบการบันทึกเงินระดับรายการ 
    ระบบกำรน ำเข้ำข้อมูล GFMIS >> 1.2) โปรแกรมน าเข้าข้อมูล
ผลการเบิกจ่ายของหน่วยงาน >> เลือก กิจกรรม และหมวด
ครุภัณฑ์ ท่ีดินและสิ่งก่อสร้ำง 
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ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 66]...[13/12/64] 

     1.2) น าเขา้ขอ้มูลผลการเบิกจ่าย 
     1.3) ตรวจสอบการน าเขา้ขอ้มลูผลการเบิกจ่ายตามกิจกรรม 

    ระบบรำยงำน # รายงานตรวจสอบ >> ตรวจสอบข้อมูล GFMIS 
>> 1.3) รายงานตรวจสอบการน าเข้าข้อมูล GFMIS 

วิธีกำรบันทึกข้อมูล 
(หน่วยรับงบประมำณ ขั้น 5D.4 – 5D.7) 

เมนูระบบ BB EvMIS 

  2) บันทึกขอ้มูลผลกำรเบิกจ่ำยท่ีไม่สำมำรถน ำเข้ำขอ้มูลได ้
     2.1) แผนการใช้จ่ายงบประมาณระดับรายการ  
     2.2) เงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม 

ระบบบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> 
     2.1) โปรแกรมบันทึกเงินงบประมาณระดับรายการ  
     2.2) โปรแกรมบันทึกเงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม 

  3) บันทึกสถำนะและกำรด ำเนินงำนของรำยกำรงบลงทุน ระบบบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> โปรแกรมบันทึก
สถานะและการด าเนินงานของรายการ 
     กรณีเร่ิมด าเนินการสถานะเป็น C แล้ว ให้บันทึกความก้าวหน้า
ในการด าเนินงานเป็นเปอร์เซ็นต์ 

  4) รำยงำนผลกำรปฏิบัตงิำน ดังน้ี 
     4.1) ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวง 
     4.2) ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการหน่วยรับงบประมาณ 
     4.3) ตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
     4.4) ตัวชี้วัดกิจกรรม 
     4.5) ตัวชี้วัดเป้าหมาย (บูรณาการ) เฉพาะหน่วยรับงบประมาณ
เจ้าภาพ 
     4.6) ตัวชี้วัดแนวทางฯ (บูรณาการ) เฉพาะหน่วยรับงบประมาณ
เจ้าภาพ 

ระบบบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน >> 
     4.1) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวง 
     4.2)  โปรแกรมบันทึกตัวชี้ วัด เ ป้าหมายบริการหน่วยรับ
งบประมาณ 
     4.3) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
     4.4) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดกิจกรรม 
     4.5) โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายตัวชี้วัดเป้าหมาย (บูรณาการ) 
เฉพาะหน่วยรับงบประมาณเจ้าภาพ 
     4.6) โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายตัวชี้วัดแนวทางฯ (บูรณาการ) 
เฉพาะหน่วยรับงบประมาณเจ้าภาพ 

  5) บันทึกเหตุผลค ำชี้แจง  ระบบบันทึกเหตุผลค าชี้แจง >> โปรแกรมบันทึกเหตุผลค าชี้แจง/
ปัญหาและอุปสรรคของหน่วยรับงบประมาณ 

  6) พิมพ์รำยงำนตรวจสอบควำมถูกต้อง ตัวอย่างรายงาน เช่น 
     5.1) ระบบรายงาน#รายงานตรวจสอบ >> 1.แผน/ผลการ
ปฏิบัติงาน >> ... 
           2.แผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> ...  
     5.2) ระบบรายงาน#รายงานตามแบบสงป.[ตั้งแต่ปี 61] >> 1. 
รายงานตามแบบสงป. 301 2.รายงานตามแบบสงป. 302 ... 
     5.3) ระบบรายงาน#รายงานตามแบบสงป.(แผนบูรณาการ)
[ตั้งแต่ปี 61] >> 1. รายงานตามแบบสงป. 301(แผนบูรณาการ) 2.
รายงานตามแบบสงป. 302(แผนบูรณาการ) ... 3. รายงานตามแบบ
สงป. 301(ภาพรวมบูรณาการ) เฉพาะหน่วยรับงบประมาณเจ้าภาพ 

  7) น ำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อสิ้นสุดไตรมาส ระบบการน าส่งข้อมูล (Sign Off) >> น าส่งข้อมูล (Sign Off) 
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ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 66]...[13/12/64] 

 

 

   องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      1.4 ระบบ BBL : บันทึกข้อมูลรำยละเอียดค ำของบประมำณ แผน/ผลกำรปฏิบัติงำนและแผน/ผลกำรใช้จ่ำย
งบประมำณ 
 

• ระบบค ำของบประมำณ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          4.1 บันทึกรำยละเอียดของหน่วยรับงบประมำณ 

   1) โปรแกรมบันทึกข้อมูลรำยละเอียดของหน่วยรับงบประมำณ (วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสมัฤทธิ์ฯ เงินสะสม) 
                  เมนู : ระบบค าของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ >> บันทึกรายละเอียดหน่วยรับ
งบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกข้อมูลรายละเอียดของหน่วยรับงบประมาณ (วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสมัฤทธ์ิฯ เงินสะสม) >> 

ระบุเงื่อนไข คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> บันทึกข้อมูลต่างๆ เมื่อบันทึกข้อมูลเรยีบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 

   2) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของเป้ำหมำยกำรให้บริกำรหน่วยรับงบประมำณ 

                  เมนู : ระบบค าของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ >> บันทึกรายละเอียดหน่วยรับ
งบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกตวัช้ีวัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยรับงบประมาณ >> ระบเุงื่อนไข คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> 

คลิกปุ่ม “แก้ไข” หน้าช่ือตัวช้ีวัดทีต่้องการบันทึก/แก้ไขข้อมลู บันทึกข้อมูลต่างๆ ดังนี้  
                              - ค่าเป้าหมายรายเดือนตามไตรมาส  
                              - ผลรวมค่าเปา้หมายตามไตรมาส ในช่อง “รวม”  

                              - ผลรวมค่าเปา้หมายทั้งปี ในช่อง “รวมทั้งสิ้น” เมื่อบันทึกข้อมูลเรยีบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 
 
 
 

Business Process ระบบคำของบประมาณ

ระ
บบ

ค า
ขอ

งบ
ปร

ะม
าณ

เริ่มตน้

บนัทึก / แกไ้ข
ขอ้มูลรายละเอียดของหน่วยงาน

บนัทึก / แกไ้ข
ขอ้มูลงบประมาณ

พิมพร์ายงาน
รายงานตรวจสอบ , รายงานตามแบบค าขอฯ

น าสง่ขอ้มูล

จบ

  รแ รมบ น   ข อม  ราย   อ ย ของ น วยงาน (วิส  ย   น์ พ น  ิจ   ส ม   ิ ฯ  งินส สม)

  รแ รมบ น   ต ว   ว   ของ   า มาย าร   บริ าร น วยงาน
  รแ รมบ น   ต ว   ว   ของ    ติ
  รแ รมบ น   ต ว   ว   ของ ิจ รรม

  รแ รมบ น   ค าของบ ร มา   งินอ   น น   ว  
  รแ รมบ น   ค าของบ ร มา   งินอ   น น  พา  ิจ
  รแ รมบ น   ข อม  ส าน  าร  า นินงานของราย าร

  รแ รมน าส  งข อม  ค าขอ (Sign Off)

รายงานตรวจสอบ งินงบ ร มา /แ น าร   จ ายฯ ร   บราย าร

รายงานตรวจสอบ งิน ร มา  ารรายจ าย  วง น าฯ (MTEF) ร   บราย าร
รายงานแบบค าขอฯ  าพ น วยงาน
รายงานแบบค าขอฯ มิตยิ     าสตร์จ  สรร
รายงานแบบค าขอฯ มิตแิ นบ ร า าร

ตรวจสอบขอ้มูล
ที่ตอ้งการแกไ้ข

ขอ้มูลไม่ถกูตอ้ง

ขอ้มูลถกูตอ้ง

4.1 

โปรแกรมบันทึกรายละเอียด ผลสัมฤทธิ์ฯ - ตัวช้ีวัด 
ภาพรวมหน่วยรับงบประมาณ 

4.2 
แจ้งเจ้ำหน้ำที่ส ำนกังบประมำณพิมพ์รำยงำน
ตรวจสอบควำมถูกตอ้งก่อนน ำส่งข้อมูล 

โปรแกรมบันทกึเงินนอกงบ/ประมำณกำรเงนินอก และแผนกำรใช้
จ่ำยเงินนอก(เงินรำยได้ของหน่วยรบังบประมำณ) 

4.3 4.4 

รายงานแบบค าขอฯ แสดงสถานะและแผนการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ แบบสงป.1006 
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ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 66]...[13/12/64] 

   3) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของผลผลิต 

                  เมนู : ระบบค าของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ >> บันทึกรายละเอียดหน่วยรับ
งบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกตวัช้ีวัดของผลผลิต >> ระบุเง่ือนไข คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> คลิกปุม่ “แก้ไข” หน้าช่ือตัวช้ีวัดที่
ต้องการบันทึก/แก้ไขข้อมลู เมื่อบนัทึกข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 

   4) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของกิจกรรม 

                  เมนู : ระบบค าของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ >> บันทึกรายละเอียดหน่วยรับ
งบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกตวัช้ีวัดของกิจกรรม >> ระบุเงื่อนไข คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> คลิกปุ่ม “แก้ไข” หน้าช่ือตัวช้ีวัดที่
ต้องการบันทึก/แก้ไขข้อมลู เมื่อบนัทึกข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 
 

          4.2 บันทึกข้อมลูงบประมำณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   1) โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ เงินอุดหนนุท่ัวไป 
                  เมนู : ระบบค าของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ >> บันทึกเงินงบประมาณ >> โปรแกรม
บันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป >> ระบุเงื่อนไข กิจกรรม คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> บันทึกข้อมูลรายละเอียดรายการเงิน
อุดหนุนทั่วไปที่ “ชื่อรำยกำรท่ีแสดงเป็นตวัอักษรสีแดง”  

• สรุปขั้นตอนกำรใช้งำน 
                       1.1 ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขัน้ค าขอ >> ค าขอกรม และหน่วยรับงบประมาณ ให้อัตโนมัติตาม
สิทธ์ิ  

               ระบุเงื่อนไข กิจกรรม คลิกปุ่ม “ค้นหา” (สามารถพิมพช่ื์อรายการ ตัวอย่างเช่น เงินเดือน ในช่อง “ค าค้น” กรณี 
กิจกรรมมีจ านวนรายการมากกว่า 100 รายการ ต้องระบุงบรายจ่าย ในช่อง ตัวอย่างเชน่ “งบด าเนินงาน >> ค่าใช้สอย”  
เพื่อช่วยค้นหารายการได้)  

                       1.2 บันทึกข้อมูลรายละเอียดรายการเงินอุดหนนุท่ัวไปที่“ช่ือรายการที่แสดงเป็นตัวอักษรสีแดง” แบ่งเป็น 5 
ส่วน ดังนี้  
                            ส่วนท่ี 1 :  
                            (1) ผลการเบิกจ่ายจริงของงบประมาณ ปีก่อนหน้า 2 ปี (จากตัวอย่างปีงบประมาณปัจจุบันคือปี 2564)  
                            (2) ปริมาณ  
                            (3) งบประมำณ (บำท)  

 รายการเงินอุดหนุนทั่วไปท่ีมมีติคณะรัฐมนตรีรับรองและมีการก าหนดราคา/หน่วย ระบบจะเปิดให้บนัทึกข้อมูล
ปริมาณ และระบบจะค านวณยอดงบประมาณให้ (ผลการค านวณยอด งบประมาณ ระบบปัดหลักสิบให้เป็นหลักร้อย)  
 รายการเงินอุดหนุนทั่วไปท่ีไม่ได้ก าหนดราคา/หน่วย การบันทึกข้อมูลระบบจะเปิดให้บันทึกข้อมูลปรมิาณและ
งบประมาณ ระบบจะไม่ค านวณยอดงบประมาณให้  
 
 

ข้อแนะน า :  
      1. กรณีมีข้อมูลมำกสำมำรถแนบไฟล์ได้ที่  
         เมนู : ระบบแนบไฟล์เอกสารประกอบค าขอฯ >> โปรแกรม Upload File เอกสารประกอบค าขอฯ) 
      2. ควรบันทึกข้อมูลในกระดำษท ำกำร เพื่อลดขั้นตอนในกำรบันทึกค ำขอในรำยกำร ค่ำจัดกำรเรียนกำรสอน  
ค่ำเคร่ืองแบบนักเรียน ค่ำหนังสือเรียน ค่ำอุปกรณ์กำรเรียน ค่ำกิจกรรมพัฒนำคุณภำพผู้เรียน 
        ศึกษำรำยละเอียดวิธีกำรบันทึกข้อมูล และข้อมูลส ำคัญต่ำง ๆ ได้จำกข่ำวประชำสัมพันธ์บนระบบ BBL 
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                            ส่วนท่ี 2 : แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายเดือน ตามไตรมาส  
                            ส่วนท่ี 3 : เงินนอกงบประมาณ ประกอบด้วย เงินรายได้ เงินกู้  
                            ส่วนที่ 4 : เหตุผลค ำชี้แจงของรำยกำร (สามารถ บันทึกไดไ้มเ่กิน 800 อักขระ) ต้องบันทึกข้อมลู 
เนื่องจากเป็นการสรุปค าชี้แจงรายการ ซึ่งมีความส าคัญเพื่อใช้ประกอบในการพิจารณาจัดสรรงบประมาณและเตรียมค าชี้แจง
ผู้บริหาร ควรมีองค์ประกอบ ดังนี ้ท่ีมาของรายการ เหตุผลความจ าเป็น ท่ีมาของค่าใช้จ่าย/ราคาต่อหน่วย  
                            ส่วนท่ี 5 : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 20 ปี โดยบันทึกปริมาณและงบประมาณของแต่ละปี   
                       1.3 เมื่อบันทึกข้อมูลเรยีบร้อย คลิกปุ่ม “บนัทึก” 

• รำยงำนที่เกี่ยวข้อง 
                     1) รายงานตรวจสอบเงินงบประมาณ/แผนการใช้จ่ายฯ ระดับรายการ 
                      2) รายงานตรวจสอบการบันทึกงบประมาณ - ประมาณการงบประมาณ(MTEF) 
                      3) รายงานตรวจสอบสถานะการด าเนินงานของรายการ 
                      4) รายงานแบบค าขอฯ มิติยุทธศาสตร์จัดสรร แบบสงป.1002 
   2) โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ เงินอุดหนุนเฉพำะกิจ 
                  เมนู : ระบบค าของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ >> บันทึกเงินงบประมาณ >> 
โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ >> ระบุเงือ่นไข กิจกรรม หมวดรายจ่ายย่อย และรำยกำร (หลัก) 
คลิกปุ่ม “ค้นหา”  

• สรุปขั้นตอนกำรใช้งำน 
                       2.1 ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหน่วยงาน ใหอ้ัตโนมัตติามสิทธ์ิ  ระบุ
เงื่อนไข  กิจกรรม หมวดรายจ่ายยอ่ย และรายการ (หลัก) คลิกปุ่ม “ค้นหา” (ราคา/หน่วย : ใช้เป็นข้อมูลประกอบพิจารณาขอ
งบประมาณของรายการนั้น) 
                       2.2 บันทึกข้อมูลรายละเอียดรายการเงินอุดหนนุเฉพาะกิจ 
                             ส่วนที่ 1 บันทึกขอ้มูล : (1) สร้างรายการ (2) รายละเอียดรายการภาระผูกพัน (ถ้ามี) 
                                    (1) กรณี เพิ่มรายการย่อยใหม่  คลิกปุ่ม “เพิ่ม” (โดยหน่วยรับงบประมาณสามารถเพิ่มรายการย่อย
ที่มีลกัษณะเดียวกับรายการหลักที่เลือกในระบุเงื่อนไข) โปรแกรมจะแจ้งเตือน ไม่พบขอ้มูล คลิกปุ่ม “ตกลง” 
                                    (2) สร้างชื่อรำยกำรย่อย ภายใต้รายการ (หลัก) 
                                    (3) กรณี รายการย่อยเป็นรายการภาระผูกพัน ต้องเลอืก “เป็นรายการภาระผูกพัน” (ถ้ามี) 
ผลการเบกิจ่ายจริงของงบประมาณ ปีก่อนหน้า 2 ปี 
                             ส่วนท่ี 2 : แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายเดือน ตามไตรมาส  
                             ส่วนท่ี 3 : เงินนอกงบประมาณ ประกอบด้วย เงินรายได้ เงินกู้  
                             ส่วนที่ 4 : เหตุผลค ำชี้แจงของรำยกำร (สามารถ บันทึกไดไ้มเ่กิน 800 อักขระ) ต้องบันทึกข้อมลู 
เนื่องจากเป็นการสรุปค าชี้แจงรายการ ซึ่งมีความส าคัญเพื่อใช้ประกอบในการพิจารณาจัดสรรงบประมาณและเตรียมค าชี้แจง
ผู้บริหาร ควรมีองค์ประกอบ ดังนี ้ท่ีมาของรายการ เหตุผลความจ าเป็น ท่ีมาของค่าใช้จ่าย/ราคาต่อหน่วย 
            ส่วนท่ี 5 : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 20 ปี โดยบันทึกปริมาณและงบประมาณของแต่ละปี   
                       2.3 เมื่อบันทึกข้อมูลเรยีบร้อย คลิกปุ่ม “บนัทึก” 

• รำยงำนที่เกี่ยวข้อง 
                      1. รายงานตรวจสอบเงินงบประมาณ/แผนการใช้จ่ายฯ ระดับรายการ 
                      2. รายงานตรวจสอบการบันทึกงบประมาณ - ประมาณการงบประมาณ(MTEF) 
                      3. รายงานตรวจสอบสถานะการด าเนินงานของรายการ 
                      4. รายงานแบบค าขอฯ มิติยุทธศาสตร์จัดสรร แบบสงป.1002 
                     5. รายงานแบบค าขอฯ มิติแผนบูรณาการ แบบสงป.1003 
                      6. รายงานแบบค าขอฯ แบบจัดท าแผนการปฏิบตังิาน แบบสงป.1005 
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 คู่มือสรุปกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ด้วยระบบสำรสนเทศด้ำนกำรงบประมำณ (หน่วยรับงบประมาณ) 

 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 66]...[13/12/64] 

   3) โปรแกรมบันทึกขอ้มูลสถำนะกำรด ำเนินงำนของรำยกำร 
                  เมนู : ระบบค าของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ >> บันทึกเงินงบประมาณ >> โปรแกรม
บันทึกขอ้มูลสถานะการด าเนินงานของรายการ >> ระบุเงื่อนไข กิจกรรม คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> คลิกปุ่ม “แก้ไข” หน้าชื่อรายการ 
>> บันทึก/แก้ไขขอ้มูลสถานะการด าเนินงาน ประกอบด้วย รูปแบบรายการ และสถานะการด าเนินงาน >> คลิกปุ่ม “บันทึก” 
          4.3 พิมพ์รำยงำน (รำยงำนตรวจสอบ / รำยงำนตำมแบบ) 
                  1) รำยงำนตรวจสอบเงนิงบประมำณ/แผนกำรใชจ้่ำยฯ ระดับรำยกำร 
                      เมนู : ระบบค าของบประมาณ >> รายงาน >> รายงานตรวจสอบ >> 1. รายงานตรวจสอบเงินงบประมาณ/
แผนการใช้จ่ายฯ ระดับรายการ 2.รายงานตรวจสอบเงินประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า (MTEF) ระดับรายการ 
                  2) รำยงำนตามแบบค าขอฯ 
                  เมน ู: ระบบค าของบประมาณ >> รายงาน >> รายงานตามแบบค าขอฯ >> 1. รายงานแบบค าขอฯ ภาพหน่วย
รับงบประมาณ 2. รายงานแบบค าขอฯ มิติยุทธศาสตร์จัดสรร 3.รายงานแบบค าขอฯ มิติยุทธศาสตร์จัดสรร 
          4.4 น ำส่งขอ้มูลค ำขอฯ (Sign Off) 
                  เมน ู: ระบบค าของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ >> น าส่งข้อมูล >> โปรแกรมน าส่งขอ้มูลค า
ขอฯ  (Sign Off) >> คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> ตรวจสอบข้อมูลงบประมาณ ก่อน คลิกปุ่ม “น าส่งขอ้มูล” 
 

• ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.)       
     หลังจากผ่านการพิจารณาร่าง พ.ร.บ. งบประมาณ (วาระ 2 - วาระ 3) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องจัดท า
แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ (ขั้น พ.ร.บ.) ในขั้น 5D.1 เพื่อส่งข้อมูลให้ส านักงบประมาณพิจารณา
เห็นชอบแผนฯ และจัดสรรงบประมาณ เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถใช้จ่ายงบประมาณจากระบบ GFMIS ต่อไป 
และเมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการใช้จ่ายงบประมาณสามารถรายงานผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ
เป็นรายเดือน ตามไตรมาส 1 - 4  ในขั้น 5D.3 โดยสรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูลฯ ดังนี ้
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เร่ิมต้น

บันทึกแผนการปฎิบัติงาน

บันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ

เหตุผลค าช้ีแจง
ปัญหาและอุปสรรคของหน่วยงาน

พิมพ์รายงาน รายงานตรวจสอบ,
รายงานตามแบบ

น าส่งข้อมูล
เพ่ือ สงป.เห็นชอบ

จบ

โปรแกรมตัวช้ีวัดของเป้ำหมำยกำรให้บริกำรหน่วยงำน

โปรแกรมตัวช้ีวัดของผลผลิต

โปรแกรมตัวช้ีวัดของก ิจกรรม

โปรแกรมบันทึกแผน/ผลกำรใช้จ่ำย

โปรแกรมบันทึกสถำนะและกำรด ำเนินงำนของรำยกำร 

โปรแกรมบันทึกเหตุผลค ำช้ีแจง/ป ญหำและอุปสรรค

ของหน่วยงำน/ผลสัมฤทธิ์และค ่ำเป้ำหมำย

รำยงำนตำมแบบ สงป.301 (ยุทธศำสตร์จัดสรร)

รำยงำนตำมแบบ สงป.301 (บูรณำกำรฯ) 

รำยงำนตำมแบบ สงป.302

รำยงำนตำมแบบ สงป.302 (บูรณำกำรฯ)

รำยงำนตำมแบบ สงป.302/1

รำยงำนตำมแบบ สงป.302/1 (บูรณำกำรฯ)

รำยงำนตรวจสอบ(ตรวจสอบกำรบันทึกเงินแผน/ผลกำรใช้จ่ำย)

รำยงำนตรวจสอบ(ตรวจสอบกำรบันทึกเงินแผน/ผลกำรใช้จ่ำย) [เปอร์เ นต์] 

โปรแกรมน ำส่งข้อมูล (Sign Off) (หน่วยงำน)

น าเข้าข้อมูล พ.ร.บ. จาก e-Budgeting
เข้าระบบ อปท. (ส าหรับจัดท าแผน)

ข้อมูลถูกต้อง

ข้อมูลไม่ถูกต้อง

5.1 

5.2 

5.3 

5.4 5.5 
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 คู่มือสรุปกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ด้วยระบบสำรสนเทศด้ำนกำรงบประมำณ (หน่วยรับงบประมาณ) 

 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 66]...[13/12/64] 

 5.1 กำรบันทึกข้อมูลแผน/ผลกำรปฏิบัติงำน 
                          - โปรแกรมบันทกึตัวช้ีวัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยรับงบประมาณ 

                          - โปรแกรมบันทกึตัวช้ีวัดของผลผลิต 

                          - โปรแกรมบันทกึตัวช้ีวัดของกิจกรรม 

 5.2 กำรบันทึกข้อมูลแผน/ผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
                          - โปรแกรมบันทกึการใช้จ่ายงบประมาณ 

                          - โปรแกรมบันทกึสถานะและการด าเนินงานของรายการ 

 5.3 บันทึกเหตุผลค ำชี้แจง/ป ญหำและอุปสรรค/ผลสัมมฤทธิ์ 
                          - โปรแกรมบันทกึเหตุผลค าช้ีแจง/ปญัหาและอุปสรรค/ผลสัมฤทธ์ิ 

 
 5.4 พิมพ์รำยงำนตรวจสอบและรำยงำนตำมแบบ สงป.301 – สงป. 302 
 5.5 กำรน ำส่งข้อมูลแผนกำรปฏบิัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณให้ส ำนักงบประมำณพิจำรณำเห็นชอบแผนฯ 
                          - โปรแกรมน าส่งข้อมูล (Sign Off) ในขั้น 5D.1 
 5.6 รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนและผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ในขัน้ 5D.3 โดยใช้โปรแกรมในข้อ 5.1 – 5.4  
 


