
ผู้ยื่นคําขอ (ผู้ทําสวนสวนป่า)

ยื่นคําขอตามแบบ สป.1            

พร้อมหลักฐานประกอบคําขอ

นายอําเภอท้องที่ที่สวนป่าตั้งอยู่ หรือ 
ผู้อํานวยการสวนป่าภาคเอกชน สําหรับ

กรุงเทพฯ

นายทะเบียน (ผู้ว่าราชการจังหวัด หรือ 
อธิบดีกรมป่าไม้ สําหรับกรุงเทพฯ) สั่ง

พนักงานเจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบพื้นที่ที่
ขอขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า

คู่มือสําหรับประชาชน :ขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า ตามพระราชบัญญัติสวนป่า พ.ศ. 2535 
ค8คคตารางสําloสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดสุโขทัยที่ 1 

__________________________________________________________________ 
   

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  1 ฉบับ  
-สําเนาทะเบียนบ้าน  1 ฉบับ 
-สําเนาหลักฐานที่ดิน 1 ฉบับ 
-แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งที่ดินที่ขอขึ้นทะเบียน
เป็นสวนป่า 1 ฉบับ 
-เอกสารหรือหลักฐานอื่นที่ทางราชการแจ้งให้
นําส่ง (เอกสารเพิ่มเติม) 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – กรณีที่ดินตามประมวลกฎหมาย
ที่ดินซึ่งมีชื่อร่วมเป็นเจ้าของหลายคน ด้วยกัน 
ต้องมีหนังสือยินยอมให้ทําสวนป่าได้          
จากเจ้าของร่วมทุกคน 

  

  

-แจ้งการสั�งรับหรือไม่รับขึ�นทะเบียนภายใน 15 วัน 
นับแต่วันที�รับคาํขอ 
-กรณีรับขึ�นทะเบียนจะออกหนังสือรับรองการขึ�น
ทะเบียน ตาม สป. 3 
-กรณีนายทะเบียนสั�งไม่รับขึ�นทะเบียนผู้ยื�นคาํขอมี
สิทธิอุทธรณ์ ภายใน 30 วัน นับแต่รับทราบ            
(คําวินิจฉัยของรัฐมนตรีว่ากระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ�งแวดล้อม เป็นที�สุด) 

พนักงาน
เจ้าหน้าที ่

ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคํา

ขอ 

พนักงาน
เจ้าหน้าที ่

ตรวจสอบพื้นที่แล้วเสนอนายทะเบียน 

สั�งรับหรือไม่รับขึ�นทะเบียน ภายใน 7 วัน  

ระยะเวลา 30 นาที 

ตรวจสอบพื้นที่  3 วัน 

นายทะเบียนพิจารณาและแจ้งการสั่งรับหรือไม่รับขึ้น
ทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า  โดยจดัส่งหนังสือให้ ผู้ยื่นคําขอ
ทราบทางไปรษณีย์ ลงทะเบียนตอบรับ   (ระยะเวลา 4 วนั) 



ผู้ทําสวนป่า
จัดทําตราที่จะใช้ตี ตอก หรือประทับท่ีไม้ท่อน ไม้แปรรูป หรือ

ส่ิงประดิษฐ์ฯให้เห็นรูปรอยตราได้จัดเจน โดยจะให้มีรูปรอยอย่างใดก้อ
ได้แต่ต้องมีอักษรย่อของจังหวัดท้องท่ีที่ขอทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่าด้วย

ย่ืนคําขอทะเบียนตราตามแบบ 
สป.7 พร้อมหลักฐาน

นายอําเภอท้องท่ีที่สวนป่าตั้งอยู่ หรือ 
ผู้อํานวยการส่วนปลูกป่าภาคเอกชน สําหรับ

กรุงเทพฯ

นายทะเบียน (ผู้ว่าราชการจังหวัด หรือ อธิบดีกรม
ป่าไม้ สําหรับกรุงเทพฯ)  เม่ือส่ังรับข้ึนทะเบียนแล้วให้ทํา
เครืองหมายอย่างหนึ่งอย่างใดไว้ที่รูปรอยตราเพ่ือประโชยน์

ในการตรวจสอบและป้องกันการปลอมแปลงและออก
หนังสือรับรองการข้ึนทะเบียนตราตาม สป 8  และหนังสือ

รับรองตราตามแบบสป สป.9

พนักงานเจ้าหน้าท่ี                                                                
ลงรายการข้ึนทะเบียนและรับรองตราและประทับรูปรอย

ตราไว้ใน ทะบียนตราแบบ สป.10

พนักงาน
เจ้าหน้าที ่

พนักงาน
เจ้าหน้าที ่

ตาคู่มอืสําหรับประชาชน :การขอขึ้นทะเบียนตราและการจัดทําตรา  
ตามพระราชบัญญัติสวนป่า พ.ศ. 2535 

ค8คคตารางสําloสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมจังหวัดสุโขทัย 

                     ___________________________________________________________ 

-ดวงตรา 
-สําเนาบัตรประชาชน 
-สําเนาทะเบียนบ้าน 
-สําเนาหนังสือรับรองการข้ึน
ทะเบียนที่ดินสวนป่า (สป.3) 
-เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนที่
ทางราชการแจ้งให้นําส่ง 
 

ตรวจสอบคําขอและ 

เอกสารประกอบคําขอ 

ระยะเวลา 30 นาที 

การพิจารณา ตรวจสอบความถูกต้อง 

เสนอนายทะเบียน พิจารณาสั่งขึ้นทะเบียนและรับรอง

 3 วัน 

4 วัน 



คู่มือสําหรับประชาชน :การออกใบแทนหนังสือรับรองการข้ึนทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า  
ตามพระราชบัญญัตสิวนป่า พ.ศ. 2535  

loสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้มจังหวัดสโุขทัยท่ี 1 
________________________________________________________________________ 

  

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ย่ืนคําขอใบแทนหนังสือ
รับรองการข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็น

สวนป่า (สป.5) 

ตรวจสอบคําขอและเอกสาร
ประกอบคําขอ               

 (ระยะเวลา 30 นาที) 
 

 

 - สําเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ  
 - สําเนาทะเบียนบ้าน  1 ฉบับ 
 - สําเนาหนังสือคําขอใบแทนหนังสือรับรอง 1 ฉบับ   
   การข้ึนทะเบียนที่ดินเปน็สวนป่า (สป. 5) 1 ฉบับ 
 - การแจ้งความของสถานีตํารวจแห่งท้องที่ 1 ฉบับ 
 - หนังสือรับรองที่ชุดรุดหรือถูกําลายบางส่วน 1 ฉบับ 
 - เอกสารหรือหลักฐานอื่นที่ทางราชการแจ้งให้นําส่ง 
 

การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนออกใบแทนหนังสือรับรองการ
ข้ึนทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า 

 7 วัน 



คู่มือสําหรับประชาชน :การโอนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่า  
ตามพระราชบัญญัตสิวนป่า พ.ศ. 2535  

loสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้มจังหวัดสโุขทัยท่ี 1 
________________________________________________________________________ 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้ยื่นขอรับโอนทะเบียนท่ีดิน
เป็นสวนป่า (สป.6) 

ตรวจสอบคําขอและเอกสาร
ประกอบคําขอ               

 
(ระยะเวลา 30 นาที) 

 

 -  สําเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ  
 -  สาํเนาทะเบียนบ้าน  1 ฉบับ 
 -  คําขอรับโอนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่า(สป. 6)  
    1 ฉบับ  
 -  หนังสือแสดงความยินยอมของทายาทคนอ่ืนๆ  
    ซ่ึงยินยอมให้ทายาทผู้ขอรับโอนดําเนินการทํา 
    สวนปา่ต่อไป 
 -  สาํเนาคําสั่งศาลแต่งต้ังผู้จัดการมรดกของผู้ทํา 
    สวนปา่ 1 ฉบับ   
 -  หลักฐานการโอนกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครอง  
    ที่ดินที่มีการเลิกสัญญาเชา่หรือเช่าซ้ือ 1 ฉบับ 
-  หนังสือรับรองการข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่า     
   (สป.3) 1 ฉบับ 
 - เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนท่ีทางราชการแจ้งให้นําส่ง 
 

การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนอนญุาตให้โอนทะเบียนสวนป่า 
รายการโอนไว้ในสารบัญการรับโอนทะเบียน
สวนป่าด้านหนังสือรองการขึ้นทะเบียนท่ีดนิ

เป็นสวนป่าเดิม 

 7 วัน 



คู่มือสําหรับประชาชน : การยกเลิกตราแสดงการเป็นเจ้าของไม้  
ตามพระราชบัญญัตสิวนป่า พ.ศ. 2535  

loสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้มจังหวัดสโุขทัยท่ี 1 
________________________________________________________________________ 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้ทําสวนป่า 

ขอยกเลิกตราแสดงการเป็น
เจ้าของไม้ (สป.11) 

ตรวจสอบคําขอและเอกสาร
ประกอบคําขอ 

 (ระยะเวลา 30 นาที) 
 

การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนสั่งยกเลิกตรา 

 4 วัน 

 -  สําเนาบัตรประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  
 -  สาํเนาทะเบียนบ้าน  สําเนา 1 ฉบับ 
-  แบบแจ้งยกเลิกตราตราบุบสลายในสาระสาํคัญ  
    สูญหายหรือไม่ประสงค์จะทําสวนป่าต่อไป      
    (สป.11) ฉบับจริง 1 ฉบับ   
-  หนังสือรับรองการข้ึนทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า     
   (สป.3)  สาํเนา 1 ฉบับ 
-  หนังสือรับรองตรา (สป.9) ฉบับจริง  1 ฉบับ 
-  หนังสือรับการข้ึนทะเบียนตรา (สป.8)          
   ฉบับจริง  1 ฉบับ 
 - เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนที่ทางราชการแจ้งให้  

การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานหากถูกต้องให้ เสนอนาย
ทะเบียนพิจารณาส่ังยกเลิกตรา 

 3 วัน 



คู่มือสําหรับประชาชน :การขอและการออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้                        
ที่ได้มาจากการทําสวนป่า ตามพระราชบัญญตัิสวนป่า พ.ศ. 2535  
loสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้มจังหวัดสโุขทัยท่ี 1 

________________________________________________________________________ 

  

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ย่ืนคําขอและการออกใบแทน
หนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้
ที่ได้มาจากการทําสวนป่า (สป.14) 

กรณีที่หนังสือรองการแจ้งตัดหรือ
โค่นไม้ท่ีได้มาจากการทําสวนป่า  

สูญหายชํารุดหรือถูกทาํลาย  

ตรวจสอบคําขอและเอกสาร
ประกอบคําขอ               

 (ระยะเวลา 30 นาที) 
 

 

 - สําเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ  
 - สําเนาทะเบียนบ้าน  1 ฉบับ 
 - คําขอและการออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้ง  
   ตัดหรือ โค่นไม้ที่ได้มาจากการทําสวนป่า (สป.14)  
   1 ฉบับ 
 - การแจ้งความของสถานีตํารวจแห่งท้องที่ 1 ฉบับ 
 - เอกสารหรือหลักฐานอื่นที่ทางราชการแจ้งให้นําส่ง 
 

การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีออกหนังสือรับรองการพิจารณา เห็นว่า
เป็นความจริงตามท่ีร้องขอกล่าวอ้างจะออกใบแทนหนังสือ
รับรองการการแจ้งตดัหรือโค่นไม้ทีไ่ด้มาจากการทําสวนป่า 

ระยะเวลา  
60 นาที 

การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอสอบปากคําผู้ขอถึงสาเหตุ

การสูญหายชํารุดหรือถูกทําลายวันเดอืนปีที่หาย
ตลอดจนรายละเอยีดหนังสือรับรองการแจ้งดงักล่าว 

 3 วัน 



คู่มือสําหรับประชาชน : การรับลงทะเบียนหนังสือบัญชีแสดงรายการไม้ที่ได้มาจากการสวนป่า  
ตามพระราชบัญญัตสิวนป่า พ.ศ. 2535  

loสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้มจังหวัดสโุขทัยท่ี 1 
________________________________________________________________________ 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้ทําสวนป่า 

ผู้ประสงค์จะขอลงทะเบียนหนังสือ
บัญชีแสดงรายการไม้ท่ีได้มาจากการ

สวนป่า (สป.15) 
ตรวจสอบคําขอและเอกสาร

ประกอบคําขอ  
 (ระยะเวลา 30 นาที) 

 

การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนสั่งยกเลิกตรา 

 5 วัน 

 -  สําเนาบัตรประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  
 -  สาํเนาทะเบียนบ้าน  สําเนา 1 ฉบับ 
- หนังสือแสดงรายการไม้ที่ได้มาจากการทาํสวนป่า    
  (สป.15) สาํเนา 1 ฉบับ 
-  หนังสือรับรองการข้ึนทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า     
   (สป.3)  สาํเนา 1 ฉบับ 
-  หนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ที่ได้มาจาก    
   การทําสวนปา่ (สป.13) สาํเนา 1 ฉบับ 
- เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนที่ทางราชการแจ้งให้  
   นําส่ง 
 

การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนต้องสมบูรณ์ของเอกสาร

หลักฐานและรังเรื่องลงทะเบียนรับคํา

30 นาที 



คู่มือสําหรับประชาชน : การรับแจ้งและออกหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ 
ที่ได้มาจากการทําสวนป่า 

loสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้มจังหวัดสโุขทัยท่ี 1 
________________________________________________________________________ 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้ทําสวนป่า 

การรับแจ้งและออกหนังสือรับรอง
การแจ้งตัดหรือโค่นไม้ 

ที่ได้มาจากการทําสวนป่า 
ตรวจสอบคําขอและเอกสาร

ประกอบคําขอ  
 (ระยะเวลา 30 นาที) 

 

การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 

พิจารณาออกหนังสือรบัรองการรับแจ้งและออก
หนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ 

ท่ีได้มาจากการทําสวนป่า (สป.13) ให้ผู้ทําสวนป่า 
 

 2 วัน 

 -  สําเนาบัตรประชาชน สาํเนา 1 ฉบับ  
 -  สาํเนาทะเบียนบ้าน  สาํเนา 1 ฉบับ 
-  หนังสือรับรองการข้ึนทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า     
   (สป.3)  สําเนา 1 ฉบับ 
 

การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบจํานวนและชนิดไม้ว่า

ถูกต้องตามท่ีได้แจ้งไว้หรือไม่พร้อมนัดหมายผู้ทําสวน
ป่าเพื่อกําหนดวันเวลาที่จะตรวจและรายงานผลการ

ตรวจสอบและความเห็น 
 

5 วัน 


